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| - Oferta Académica

Materia Carrera Plan Afo Periodo

SEMINARIO | TEC.UNIV.EN PARQ.JARD. Y FLOR. 11/97 2026 1° cuatrimestre

Il - Equipo Docente

Docente Funcion Cargo Dedicacion
DE LUCA, MARCELA MARIA Prof. Responsable P.Adj Exc 40 Hs
AGUILERA MATURANO, ELIZABETH - .

LETICIA Responsable de Préctico JTP Semi 20 Hs

[l - Caracteristicasdel Curso

Credito Horario Semanal

Teorico/Préactico | Tedricas| Practicasde Aula | Pract. delab/ camp/ Resid/ PIP, etc. | Total

4 Hs Hs Hs Hs 4 Hs
Tipificacion | Periodo
C - Teoria con précticas de aula 1° Cuatrimestre
Duracion
Desde Hasta | Cantidad de Semanas | Cantidad de Horas
11/03/2026 23/06/2026 15 60

IV - Fundamentacion

En laactualidad lainformética es una herramienta indispensabl e en todas las areas de la vida cotidiana, se la considera como
elemento esencia en el hogar, en el trabgjo y en la educacion. Adquirir conocimientos, practicay habilidades sélidas sobre el
uso de software pertenecientes ala ofimética, se hace necesario para poder hacer frente alastareas del diaadia. Tanto el
procesador de textos como la planilla de cdlculo son herramientas de estudio y de trabajo, aprenderlasy ser capaz de crear,
editar, resolver y elaborar diferentes documentos o informes mediante el andlisis de datos, seguin seala necesidad, es
apreciable en un estudiante universitario y mas aln en un profesional.

Es importante obtener determinadas capacidadesy conocimientos sobre los programas disponibles, adquirir ciertas destrezas
en el uso de Internet; todos y cada uno resultan necesarios paralograr un éptimo desempefio en las tareas habituales de
cualquier emprendimiento y mas alin en una carrera donde uno de los alcances de su titulo es gjercer su actividad de manera
individual. Respecto alos programas que permiten crear multimediay maguetacion gréfica, se los consideran Utiles alahora
de promocionar productos propios, |o que ofrece una cierta independencia y/o seguridad cuando se trata de como llegar al
publico en general. Todos estos programas son herramienta de trabajo.

Loideda eslograr que € estudiante adquiera cierta experienciay destrezaen el uso de cada uno de |os programas propuestos
por medio de la gjercitacion y la aplicacion de casos practicos en su campo laboral. Esta asignaturatiene 2 (dos) correlativas
segun plan de estudios Ord. C.S. 11/97

V - Objetivos/ Resultados de Aprendizaje

sIntegrar el recurso informético a su proceso de formacion.
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*Elaborar documentos en procesador de textos respetando |as opciones de edicion necesarias paralograr un correcto formato.
Disefiar planillas de calculo y bases de datos que permitan organizar y analizar informacion.

*Crear elementos multimediales como herramienta para lainnovacion.

*Aplicar los servicios que ofrece Internet como recurso de aprendizaje y de trabgjo.

VI - Contenidos

UNIDAD 1: EDICION DE TEXTOS

Elementos de la pantalla principal. Componentes de un documento, parrafos, oraciones, secciones Opciones de formato de
textoy edicion. Notaa pie. Vifietas y numeracién automética. Elementos para destacar parrafosy textos. Insercion de
Tablas. Edicion de Iméagenes. Formas. Organigramas y esquemas. Gréaficos Smart Art. Creacion de indices automaticos.
Caracteristicas en edicion segln €l tipo de informe. Normas APA.

UNIDAD 2: PLANILLASDE CALCULO

Elementos de la pantalla principal. Area de trabajo. Tipos de datos. Opciones de edicion de planillas. Formulas mateméticas.
Funciones. Simplesy anidadas. Referencias relativas y absolutas. Funciones matematicas, estadisticas, |6gicas, de blsqueday
referenciade fechay hora. Insercién y personalizacion de Gréficos. Disefio de Bases de datos. Filtros. Formato condicional .
Validacion de datos. Hipervinculos.

UNIDAD 3: RECURSOSMULTIMEDIALES

Definicion y componentes de lamultimedia. Tipos de disefio: disefio de lainformacion, de lainteracciony dela
comunicacion. Propiedades de la comunicacion 2.0. Medios y nuevas narrativas. Aplicaciones online de libre uso para el
disefio de mapas interactivos, presentaciones secuenciales e infografias. Caracteristicas del disefio multimedial y gréafico.

UNIDAD 4: INTERNET

Internet: definicion y caracteristicas. Breve resefia historica. Internet en la Argentina. Tiposy particularidades de las
diferentes paginas de Web (1.0, 2.0, 3.0y 4.0) su origen hastala actualidad. Tecnologias de lainformacion y la comunicacion
(TIC). Definicion ventajas y desventajas. Internet de las cosas (10T). Tecnologias emergentes. Laimportancia de las
Netiquetas.

VI1I - Plan de Trabajos Practicos

*Practico 1: Procesador de textos, creacién 'y edicién de un informe tipo académico, utilizando las opciones vistasen la
préctica.

*Préctico 2: Creacion de una planilla de célculo, referidaal perfil de lacarrera, donde se incluyan las funcionesy opciones
vistas en la practica.

Préctico 3: Disefio de mapas interactivos, infografiasy presentaciones multimediales sobre un producto o servicio acorde a
perfil profesional.

Préctico 4: Reconocer diferentes aplicaciones on line e Internet de las Cosas (10T) y analizar su usabilidad como recurso de
trabajo. Elaboracion de un ensayo.

V111 - Regimen de Aprobacién

Parala APROBACION de la asignatura la calificacion surgira del promedio de la presentacion de los 4 trabajos précticos.
Logrando laPROMOCION aquellos alumnos que aprueben de PRIMERA INSTANCIA los trabajos précticos con una nota
mayor o igual a7 (siete) y laREGULARIDAD aquellos alumnos que aprueben con un valor menor a7 (siete) y mayor igual
a4 (cuatro), teniendo la oportunidad de recuperar las actividades para mantener laregularidad, de lo contrario su condicién
serdde LIBRE.

Paralos alumnos PROMOCIONALES la asistencia a clases debe ser de un 80 % del total de las horas en el cuatrimestre.
Siendo de un 70 % paralos aumnos REGULARES. En caso de no cumplir con este requisito el alumno quedara LIBRE.

L os alumnos regulares deberan rendir segiin calendario académico un EXAMEN ORAL, los aumnos libres un EXAMEN
ORAL y ESCRITO con PRESENTACION DE TRABAJOS PRACTICOS y |os alumnos PROMOCIONALES unainstancia
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obligatoria de coloquio integrador, que se llevard a cabo el Ultimo dia de clase, donde obtendran la nota definitivalograda en
laasignatura, en caso de ausencia o no aprobar el coloquio el alumno quedara en condicién de REGULAR.

I X - Bibliografia Basica

[1] - Moscoso Noriega, J.P (s.f). Microsoft Word 2016. Manual practico paso a paso. Ejerciciosy précticas de refuerzo
(disponible en aulavirtual en pdf)

[2] - Pickelny, M. y Tarrachano, E. (s.f). Excel 2016. Manua completo (disponible en aula virtual en pdf)

[3] - Latorre M. (2018). Historia de las Web, 1.0, 2.0, 3.0 y 4.0. Universidad Marcelino Champagnat. Lima, Pert (disponible
en aulavirtual en pdf)

[4] - Equipo editorial, Etecé. (2024, 2 septiembre). Internet - Qué es, caracteristicas, historiay usos. Concepto.
https://concepto.definternet/

[5] - iTepeyac. (s. f.).El 10T en lajardineria (jardinesinteligentes). iTepeyac.

https://itepeyac.com/blog/f/el-i ot-en-la-jardiner%C3%A Da-jardines-inteligentes?srd tid=AfmBOopZM a-df QnNikCX gz20ns
purgmVWmLO0o3rHY v8ns A3oHq7Aplr

[6] - Mendoza, C. M. H., Rubio, J. P. S,, Carillo, A. 0. M., Vida, L. M. R., & Guzman, R. H. (2022). SistemaloT parael
cuidado de plantas ornamentales. Revista de Investigacion En Tecnologias de la Informacién, 10(22), 15-30.
https://doi.org/10.36825/riti.10.22.002

[7] - Recursos en aula virtual (enlaces a videos, imagenes, paginas web)

X - Bibliografia Complementaria

X1 - Resumen de Objetivos

Integrar €l recurso informatico al proceso de formacién. Elaborar documentos en procesador de textos, crear planillas de
cdculoy bases de datos. Disefiar elementos multimediales e identificar la usabilidad de las nuevas tecnol ogias como recurso
paralaprofesiéon

X1l - Resumen del Programa

PROCESADOR DE TEXTOS. Creacion y manipulacion de documentos. Opciones de formato y edicion. Insercion de
Tablas. Edicién de Imagenes. Gréficos Smart Art. Creacion de tabla de contenidos.

PLANILLA DE CALCULO. Tipos de datos. Formulas y Funciones. Simples'y anidadas. Funciones mateméticas,
estadisticas, |6gicas, de bisqueday referencia, de fecha/hora. Gréficos. Bases de datos. Filtros. Formato condicional .
Hipervinculos.

RECURSOS MULTIMEDIALES. Multimedia. Disefio de lainformacién, de lainteraccion y de la comunicacién.
Propiedades de la comunicacion 2.0. Medios y nuevas narrativas.

INTERNET. Definicion y caracteristicas. Las diferentes paginas Web. Internet de las cosas. Tecnologias de lainformaciény
la. comunicacion aplicadas ala profesion.

X111 - Imprevistos

Losimprevistos seran salvados mediante el aulavirtual (Campus UNSL) que se convierte alo largo del cuatrimestre en un
nexo entre €l profesor, los contenidos, la practicay los alumnos.

El aulavirtual se mantendra actualizada con las actividades arealizar, fechas de entregas, anuncios, recursos, entre otras
opciones.

X1V - Otros
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ELEVACIONy APROBACION DE ESTE PROGRAMA

Profesor Responsable

Firma

Aclaracion:

Fecha
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