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| - Oferta Académica

Materia Carrera Plan Afo Periodo
OCD
o]
Fundamentos de Informética TEC. UNIV. EN MANTEN. IND. 15’7 20 2026 1° cuatrimestre
24

Il - Equipo Docente

Docente Funcion Cargo Dedicacion
GIMENO, PATRICIA BEATRIZ Prof. Responsable P.Asoc Exc 40 Hs
GUINAZU, SILVIA VANESSA Responsable de Préctico JTP Exc 40 Hs
NUNEZ, MATIAS HERNAN Auxiliar de Préctico A.2da Simp 10 Hs
VETORE, AGUSTIN MANUEL Auxiliar de Préctico A.2da Simp 10 Hs

1l - Caracteristicasdel Curso

Credito Horario Semanal
Teorico/Préactico | Tedricas| Practicasde Aula | Pract. delab/ camp/ Resid/ PIP, etc. | Total

70 Hs 6 Hs Hs Hs 6 Hs
Tipificacion | Periodo
C - Teoriacon précticas de aula 1° Cuatrimestre
Duracion
Desde Hasta | Cantidad de Semanas | Cantidad de Horas
11/03/2026 23/06/2026 15 90

IV - Fundamentacion

El objetivo principal de esta asignatura es proporcionar a estudiante las herramientas necesarias para comprender y manejar
las tecnologias de lainformacion, particularmente en €l area de las microcomputadoras. A través de esta formacion, se busca
que €l estudiante desarrolle habilidades técnicas y adaptativas que |le permitan integrarse eficientemente a un entorno

tecnol 6gico en constante evolucion.

El disefio del programa responde a los requerimientos actuales del mercado laboral, integrando competencias clave como el
pensamiento 16gico, laresolucién de problemas, y la capacidad de adaptacion a nuevas tecnologias. Ademas, fomenta valores
como laresponsabilidad y e trabajo colaborativo, esenciales en el perfil del profesional moderno. Esta base no solo facilitara
€l desempefio del estudiante en las materias subsiguientes de su carrera, sino que también lo posicionard de manera
competitivaen el ambito profesional, contribuyendo a su formacion integral como especialista en su area.
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V - Objetivos/ Resultados de Aprendizaje

Desarrollar en el/la estudiante competencias para el uso de la tecnologia informética, integrando conocimientos, habilidadesy
actitudes que le permitan seleccionar y aplicar herramientas y conceptos de manera autGnoma, criticay contextualizada,
valorando sus potenciaidades y reconociendo |os riesgos asociados en ambitos académicos y profesionales.

RESULTADOS DE APRENDIZAJES

Relacionar los principios de funcionamiento de los componentes de una computadora con su incidenciaen e costo final,
evaluando alternativas que optimicen larelacion costo-beneficio segin distintos requerimientos de uso, tanto personales
como laborales.

Clasificar los distintos tipos de programas informaticos, distinguiendo entre aquellos necesarios para €l funcionamiento del
sistemay los orientados a aplicaciones especificas en dmbitos personales o profesionales.

Aplicar estilos predefinidos y personalizados en procesadores de texto para elaborar documentos con mayor eficiencia,
coherenciay calidad formal, adecuados a contextos académicos y profesionales.

Utilizar funciones avanzadas de planillas de célculo (Iégicas, de blsqueda, tablasy gréficos dinamicos, importacién y
vinculacién de datos, entre otras) para€l andlisis de informacion, laresolucion de problemas y latoma de decisiones en
contextos académicos y profesionales.

Disefiar presentaciones digital es efectivas mediante el uso de herramientas y técnicas adecuadas, adaptando el contenido, la
estructuray los recursos comunicacionales segin laaudienciay € propésito.

VI - Contenidos

Unidad Temética N°. 1. Introduccién a la informética

Esta unidad tiene como objetivo desarrollar en los estudiantes |as competencias necesarias para comprender el
funcionamiento de los sistemas informéticos y tomar decisiones fundamentadas sobre su uso y seleccidn en contextos
académicosy profesionales.

Contenidos minimos: Componentes de la computador a. Principios de funcionamiento de los principales componentes
de hardware. Relacién entre car acter isticas técnicas, rendimiento y costo. Analisis compar ativo de configuracionesy
criterios para la seleccion de equipos que optimicen larelacién costo-beneficio segin necesidades especificas.

Software: Clasificacion y caracteristicas de los programas esenciales para el funcionamiento de una computador a.
Identificacion y diferenciacion de softwar e especifico segun aplicaciones académicasy laborales. Andlisis de casos de
uso.

Unidad Temética N° 2. Planilla de Célculo

Objetivo especifico: Que el/la estudiante utilice herramientas intermedias de planillas de cdlculo (en entornos como Microsoft
Excel y Google Sheets) para el andlisis de datos, la resolucion de problemas y latoma de decisiones, comprendiendo ademas
las ventgjas del trabajo colaborativo.

Contenidos minimos: Funciones de busqueda y funciones estadisticas. Funcioneslégicas (S, Y, O). Importacion y
vinculacién de datos entre hojasyy ar chivos. Filtros (autofiltrosy avanzados). Tablas de doble entrada. Tablasy
gréficos dinamicos. Andlisis de datos aplicado a situaciones probleméticas. Proteccion de celdasy hojas. Introduccion
a macros sencillas. Trabajo colabor ativo en entor nos compartidos.

Unidad Tematica N° 3. Procesamiento de Texto

Objetivo especifico: Que el/la estudiante utilice de manera eficiente las prestaciones intermedias del procesador de texto para
la produccién de documentos académicos y profesionales, integrando criterios de organizacién, coherenciay calidad formal,
tanto en entornos individual es como colaborativos.
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Contenidos minimos: Estilos: creacién, modificacion y aplicacién. Tipos de estilos. Organizacion de documentos
extensos. Encabezados, notas al piey tablas de contenido. I nsercion de tablas, objetosy férmulas. Normas bésicas de
presentacion de textos académicos. Revision y edicion colabor ativa en Google Docs. Aplicacion a producciones propias
del ambito profesional.

Unidad Temética N° 4. Presentaciones multimediales efectivas
Objetivo especifico: Que el/la estudiante disefie presentaciones multimedial es ef ectivas como soporte de exposiciones orales,
adaptando el contenido, la estructuray 10s recursos seguin la audienciay el propésito comunicacional.

Contenidos minimos: Concepto de presentaciones efectivas. Principios de disefio y comunicacién visual. Analisisde
audiencia'y adecuacion del mensaje. Organizacién del contenido. Uso de elementos visuales y recur sos multimedia.
Herramientas de presentacion (Power Point y Google Slides). Elaboracién de presentaciones para distintos contextos.
Introduccién a softwar e deinfografiasy herramientas de mural colabor ativo.

VII - Plan de Trabaj os Practicos

Unidad Temética Nro. 1 — Introduccién alalnformética

Trabajo Préctico Nro 1. Hardware/software

L os objetivos de este trabajo practico son.

* |dentificar y analizar los componentes principales de una computadoray su relacion con el rendimiento.

* Relacionar |as caracteristicas técnicas de una computadora con su precio.

» Comunicar de forma efectivalainformacién técnica mediante un flyer publicitario

L os estudiantes deben seleccionar una microcomputadora de un catdlogo en lineay relacionar su precio con las caracteristicas
técnicas (como microprocesador, memoria RAM, unidad central de procesamiento y unidades de almacenamiento).
Relacionar las funciones de | os sistemas operativos con sus prestaciones reales.

Este trabajo tiene un enfoque practico, permitiendo alos estudiantes recuperar 10s conceptos tedricos sobre hardware durante
su desarrollo.

Unidad Temética Nro. 2 Planillas de Célculo

Trabajo Préactico Nro 2.0 — Diagndstico.

En la primera clase, ademas de explicar como se trabajarden el curso y las herramientas a utilizar, se realiza una encuesta
para conocer las condiciones de los estudiantes. Esta encuesta busca entender si tienen acceso a Internet, qué tipo de conexién
poseen, qué computadoras utilizan y qué conocimientos previos tienen sobre |os programas que se cubren en e curso.

A partir de los resultados, se lleva a cabo un diagndstico en Excel paraidentificar el nivel de conocimiento de los estudiantes
en cuanto a ciertas funcionalidades y determinar desde qué punto comenzaremos atrabajar. Este diagndstico servird como
punto de partida para el desarrollo de la unidad.

El diagndstico se evalla mediante la aplicacion préacticay se proporciona un resultado alos estudiantes. Se les muestran los
errores mas comunes cometidos para unificar criterios y generar aprendizajes a partir de esa retroalimentacion.

Trabgjo Préctico Nro. 2.1.

En &l curso, se cubren como base | as siguientes funciones de Excel: estadisticas, funciones anidadas, asi como las funciones
AND y OR. También se trabaja con tablas de doble entrada, importacion de datos, y vinculacién de hojasy archivos,
reforzando |os conocimientos previos de |os estudiantes.

En e primer trabajo préctico, se realiza unaintroduccion tedrica sobre Excel, abarcando conceptos basicos como celdas,
rangos, funciones, formulas, sintaxis, argumentos, tipos de datos y tipos de referencia. Luego, se presentalateoriade las
funciones nuevas que se utilizaran en el préactico, y se procede con su desarrollo.

Para apoyar el aprendizaje, se proporcionan videos propiosy seleccionados de internet, los cuales quedaran disponibles como
material de estudio en la plataforma. Se explica cuantas clases se dedicaran alaresolucion del practico y se establece una
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tarea en Moodle con fecha de presentacion.

La entrega puntual del trabajo practico serd evaluada, y se seleccionaran al azar algunos trabajos para ser revisados en clase.
Esto se hard con el objetivo de identificar posibles erroresy repasar 10s conceptos clave con los estudiantes, utilizando los
trabaj os sel eccionados como g emplos.

Trabajo Préctico Nro. 2.2.

En este médulo se abordan como base | as siguientes funcionalidades de Excel: filtros (autofiltros y filtros avanzados), tablas
dindmicas, gréficos dinamicos, uso de formularios, proteccion de celdasy hojas, y macros sencillas. Estas funciones se
trabajan a partir de los conocimientos previos de |os estudiantes y del trabajo préctico anterior.

Se realiza unaintroduccién tedrica sobre las nuevas aplicaciones que se estudiaran en este préactico, seguida por el desarrollo
del mismo. Ademas, se proporcionan videos propios y seleccionados de internet, |os cuales estaran disponibles como material
de estudio en la plataforma.

Se informa alos estudiantes sobre el nimero de clases en las que se resolvera el préactico y se establece unatarea en Moodle
con fecha de entrega. La entrega puntual del trabajo préctico sera evaluada, y se seleccionaran a azar algunos trabajos para
ser revisados en clase. Estarevision se utilizara paraidentificar errores comunesy repasar 10s conceptos clave, usando los
trabajos sel eccionados como ejemplos practicos.

Unidad Tematica Nro. 3 Procesamiento de Texto
Trabajo Préctico Nro. 3.1: Edicion, Formato, Tablasy Gréfico. Uso de plantillas.

En estas actividades, se introducen |os conceptos basicos del procesamiento de texto, como edicién, formato de caracteres,
parrafos, hojasy secciones. Primero se utiliza una plantilla, para crear Curriculum Vitae, se fomenta el autoaprendizaje al
comparar |0s resultados con otros curricul os realizados en diferentes herramientas. Después, se abordan temas como la
insercion de tablas y gréficos, permitiendo que los estudiantes apliquen |os conocimientos previos o aprendan nuevos
conceptos segun su nivel.
Trabajo Préctico Nro. 3.2: Estilos, Portadas, indicesy Notas en Documentos.
Este préactico se centra en las herramientas avanzadas para la creacion de textos académicos y profesionales. Los estudiantes
aprenderan atrabajar con estilos, insertar portadas, generar indices, y agregar pies de paginay notas a pie, esenciales parala
estructuracion de documentos formales. El trabajo préactico implicala aplicacidn de estos conceptos, con consignas
especificas paralacreacion de un documento que utilice todas estas herramientas. Al igual que en los trabajos anteriores, se
establece una fecha de presentacion en Moodle, y se seleccionan trabajos al azar para su andlisisy resolucion en clase,
permitiendo revisar errores comunesy repasar |0s conceptos esenciales.

Unidad Tematica Nro 4. Presentaciones Efectivas

Al inicio de este trabajo préctico, se abordan |os conceptos tedricos relacionados con presentaciones efectivas. El enfoque no
esta en las aplicaciones o herramientas especificas, sino en los aspectos clave pararealizar una presentacion de calidad. Se
discuten las etapas de preparacion, desde lafase inicia hasta como gestionar la presentacion frente a puablico, considerando
el impacto visual y lacomunicacion verbal y no verbal.

A continuacion, se presentan algunas aplicaciones Utiles para crear presentaciones, promoviendo el autoaprendizgje delos
estudiantes. Se les solicita que cada uno elabore unainfografia sobre un tema que conozcay la suba aun tablero en la
plataforma.

Para evaluar las infografias, se proporciona una lista de chequeo que guiara alos estudiantes en la valoracion de las
presentaciones. Luego, se les pide que voten, de manera fundamentada y siguiendo los criterios establecidos en lalista de
chequeo, lamejor infografia cargada en el tablero.

TRABAJO INTEGRADOR.

Trabajo Practico N° 5

L os estudiantes trabajarén en equipo utilizando herramientas col aborativas que permitan evidenciar €l aporte de cada
integrante. El grupo deberd elegir un tema, y desarrollar los siguientes entregables:

1. Informe escrito: Creado en un procesador de texto.

2. Planillade trabgjo: Utilizando las herramientas vistas en clase, como tablas, gréficosy férmulas.

3. Presentacion oral: Elaborada con un software de presentacion de su eleccion.

El trabajo integrador tiene como objetivo fomentar la colaboracion efectiva, la organizacion de ideas y la aplicacion préactica
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de las herramientas aprendidas en € curso.

VI1II - Regimen de Aprobacion

A - METODOL OGIA DE DICTADO DEL CURSO:

El dictado de todo el curso sera tedrico-préctico. Lalel estudiante dispondra en forma permanente de todos | os trabajos
précticos, guias de estudio en € Campus Virtual dela UNSL:. (http://moodledvz.uns.edu.ar/moodle/

La Unidad Temética 1 es eminentemente tedrica. De todos modos, se ha disefiado un préctico para permitir lacomprension
de los concepto, éste como disparador de |os conceptos tedricos que se veran con posteridad. Siempre volviendo alo que
resolvieron y haciéndolos participes de cada concepto que se defina.

El trabgjo practico 1 se desarrollaen clase. Para responder las dudas que se vayan presentando, dando foco al aprendizaje.
Las Unidades Tematicas 2, 3, 4 son eminentemente practicas. En todas ellas la metodol ogia es proponer una breve
introducci6n tedrica general. Luego unaintroduccién tedrica paralaresolucién del practico, otra breve introduccién tedrica
para resolucién de otro practico, tantas veces como préacticos se consideren. L os préacticos se realizan en clase, para poder
realizar una evaluacion formativa de los estudiantes, y entender cdmo va el aprendizaje de cada uno, resolviendo dudas o
consultas que se presenten..

B - CONDICIONES PARA REGULARIZAR EL CURSO

- Pararegularizar € curso se necesitatener un 70% de asistencia a las clases tedrico practicas.

- Presentar a tiempo todos | os trabajos practicos.

- Los trabajos en caso de ser individuales tienen que ser originales.

- Paralas Unidades 2 y 3 se tomaran eval uaciones précticas que deben ser aprobadas con 70% 0 més para poder acceder ala
regularidad.

- Cadainstancia de evaluacion préactica contard con dos recuperaciones. Para poder acceder ala segunda recuperacion el
estudiante debera haber rendido cualquiera de las dos instancias anteriores de eval uacion.

- Redlizar y defender un trabajo integrador seglin las consignas que se establezcan.(se eval Ua con rubrica)

Caracteristicas de las evaluaciones

- Las evaluaciones seran de dos tipos formativas y sumativas. La evaluacion formativa daré cuenta de la participacion de los
estudiantes en las actividades solicitadas, |a presentacidn atiempo y en formade las actividades solicitadas y el compromiso
mostrado con & cumplimiento de las consignas. Esta evaluacion constituird un 20% de la nota.

- Laevaluacion sumativa se realizard através de laresolucion de gjercicios, de caracteristicas similares alos gercicios
resueltos en cada trabajo practico.

- Presentar y aprobar €l préactico de infografias (se evallia con lista de chequeo)

- El trabajo integrador tendra un componente individual y uno grupal en la evaluacion.

C —REGIMEN DE APROBACION CON EXAMEN FINAL

Una vez completados los requisitos de regularidad. el/la estudiante deberd inscribirse en un turno de examen y rendir los
contenidos tedricos definidos en € programa de la asignatura. Pudiendo ser esta evaluacion oral o escrita segiin lo determine
el tribunal evaluador. Para aprobar deberan tener una calificacion minima de 6 (sais).

D — REGIMEN DE PROMOCION SIN EXAMEN FINAL

- Para promocionar €l curso se necesita tener un 80% de asistencia alas clases tedrico préacticas.

- Presentar a tiempo todos | os trabajos practicos.

- Lostrabajos en caso de ser individuales tienen que ser originales.

- Paralas Unidades 2 y 3 se tomaran eval uaciones précticas que deben ser aprobadas con 70% 0 més para poder acceder ala
regularidad.

- Cadainstancia de evaluacién préctica contard con dos recuperaciones. Para poder acceder ala segunda recuperacion el
estudiante deberé haber rendido a cualquiera de las dos instancias anteriores de evaluacién. En cualquierade las instancias en
laque @ estudiante obtenga un 70% o mas podra aspirar a promocionar la asignatura.

- Presentar y aprobar el préactico de infografias (se evallia con lista de chequeo)

- Realizar y defender un trabajo integrador seguin las consignas que se establezcan.(se eval Ga con ribrica)

- Realizar una evaluacion tedrica sobre las unidades del programa. La que contard con dos instancias de recuperacion. Para
poder acceder ala segunda recuperacion el estudiante debera haber rendido a cualquiera de las dos instancias anteriores de
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evaluacion. En cualquiera de las instancias en la que el estudiante obtenga un 70% o més podré aspirar a promocionar la
asignatura.

E — REGIMEN DE APROBACION PARA ESTUDIANTES LIBRES

S6lo podrén acceder a este régimen |os estudiantes que registraron su inscripcion anual en el periodo establecido
Pararendir un curso como estudiante libre, éste deberainscribirse en los turnos de examenes estipulados en €l calendario de
laUniversidad, al igual que los estudiantes regulares.

Caracteristicas de las eval uaciones:

El examen versara sobre latotalidad del dltimo programa, contemplando |os aspectos tedricos y practicos del curso

El examen consta de unainstanciareferida a los trabajos practicosy tras su aprobacion, unainstanciatedrica.

Para aprobar €l curso €el/la estudiante debera obtener como calificacion minima de 6 (seis) puntos como promedio de las notas
obtenidas en lainstancia précticay en latedrica, no pudiendo ser menor a6 (seis) en cadaunade ellas. - Lamodalidad del
examen final podra ser escritau oral de acuerdo acomo lo decida el tribunal evaluador.

Se aconsgja alalel estudiante que desee rendir un examen libre ponerse en contacto previo con el responsable del curso para
recabar mayor informacion

I X - Bibliografia Basica

[1] Apuntesy guias de estudio del Area de Computacion sobre |as distintas unidades teméticas. Plataforma Moodle

[2] Paginas de internet relacionadas.

[3] Redes de computadores: un enfoque descendente basado en internet. James F. Kurose, Keith W. Ross traduccion, Manuel
Barrio Solorzano ... [et al.]. 2a. ed. [act.]. Madrid : Pearson Addison Wesley, 2008. Libro. Impreso. Biblioteca SL.

X - Bibliografia Complementaria

| [1] [Manuales de | os programas utilizados. Paginas de |as empresas que los comercializan.

X1 - Resumen de Objetivos

Que el/la estudiante desarrolle competencias para comprender €l funcionamiento de los sistemas informaticosy utilizar de
manera eficiente herramientas digitales (planillas de calculo, procesadores de texto y presentaciones), aplicandolas al andlisis
de informacidn, laresolucion de problemas y la comunicacién efectiva en contextos académicos y profesionales, con criterio
auténomo, colaborativo y critico.

X1l - Resumen del Programa

Unidad TematicaN° 1. Introduccion alainforméticay Sistemas Operativos
Unidad TematicaN° 2. Planillade Calculo

Unidad Tematica N° 3. Procesamiento de texto.

Unidad Tematica N° 4. Presentaciones efectivas.

X111 - Imprevistos

De presentarse alguin inconveniente que impidatotal o parcialmente el dictado de clases presenciales, |as clases seran
impartidas virtualmente (en forma sincronica, las que estén previstas como de aulas, y asincrénicas las demas).

X1V - Otros

Aprendizajes Previos:
Laasignatura es de primer afio primer cuatrimestre. Por |0 que se considera que |os estudiantes tienen que traer las
competencias requeridas a ingreso estipuladas en la RCD 191/2023. Especificamente las estipuladas en €l articulo 6.

Detalles de horas de la Intensidad de la formacion practica.
Cantidad de horas de Teoria: 15
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Cantidad de horas de Préctico de Aula con software especifico: 70

Aportesdel curso a perfil de egreso:
COMPETENCIAS A LASQUE APORTA LA ASIGNATURA

1.1. Resolver situaciones problematicas. (nivel inicia) Identificay formulaun problema para generar alternativas de
solucion, aplicando los métodos aprendidos.

2.1. Utilizar y adoptar de manera efectiva las técnicas, instrumentos y herramientas de aplicacién. (nivel inicial). Utiliza
software genérico y especifico.

3.2. Comunicarse con efectividad en forma escrita, oral y gréfica. (nivel inicial). Expresalas propias ideas de forma
estructurada e inteligible, interviniendo con relevanciay oportunidad tanto en situaciones de intercambio, como en mas
formalesy estructuradas.

3.5. Aprender en forma continuay auténoma. (nivel inicial) Incorporalos aprendizajes propuestos por |os expertos y muestra
una actitud activa para su asimilacion.

ELEVACIONy APROBACION DE ESTE PROGRAMA

Profesor Responsable

Firma

Aclaracion:

Fecha:
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