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Departamento: Ciencias Basicas
Area: Computacion

| - Oferta Académica

Materia Carrera Plan Afo  Periodo
009/0
Seminario de Computacion Tec. Univ.en Asist.Juridica 9 2025 2° cuatrimestre

Il - Equipo Docente

Docente Funcién Cargo Dedicacién
SAIBENE, MARIANA SILVIA Prof. Responsable P.Adj Exc 40 Hs
PAEZ, MONICA ALCIRA Prof. Colaborador SEC FEX OHs
FERNANDEZ, MARIA CELESTE Responsable de Préctico SEC FEX OHs
ROSA, MARIELA SOLEDAD Responsable de Préctico JTP EXc 40 Hs

1l - Caracteristicasdel Curso

CreditoHorario Semanal

Teorico/Préactico | Tedricas| Practicasde Aula | Pract. delab/ camp/ Resid/ PIP, etc. | Total

6 Hs OHs OHs OHs 6 Hs
Tipificacion | Periodo
C - Teoriacon précticas de aula 2° Cuatrimestre
Duracion
Desde Hasta | Cantidad de Semanas | Cantidad de Horas
04/08/2025 14/11/2025 15 90

IV - Fundamentacion

Esta materia basa su fundamento en la necesidad de que | os estudiantes proximos a recibirse conozcan herramientas
informéticas que mejoren su desarrollo profesional, en la blsqueda y recoleccion de informacién, procesamiento y
elaboracion de informes, etc. Asimismo, se considera de gran interés demostrar la utilizacion de herramientas informaticas
para el procesamiento de aplicaciones estadisticas aplicadas alainvestigacion social.

V - Objetivos/ Resultados de Aprendizaje

Que €l estudiante adquiera conocimientos, destrezas y habilidades para desempefiarse como usuario competente de
computadoras personales, fomentando laidea de autoaprendizaje continuo. Lograr que el estudiante utilice satisfactoriamente
las herramientas basicas del areainformatica, para que pueda optimizar su aplicacién en estudios posterioresy en €l
desempefio de su profesion.

VI - Contenidos

Unidad N° 1. Informatica e I nternet

Objetivo Especifico:

Que €l estudiante conozca la evolucion tecnoldgica del hardware, las posibilidades de trabajo que brindan los equiposy los
distintos tipos de periféricos.
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Que el estudiante conozca qué es el software, su evolucidn y clasificacion; ladenominacién comercial y las prestaciones de
los paguetes de aplicacion.

Que el estudiante conozcalas caracteristicas y la potencialidad que pone a su disposicién lared Internet.

Contenidos minimos:

Hardware: Conceptos basicos. Estructuray funciones. Periféricos. Unidades de almacenamiento.

Software: Conceptosy clasificacion. Funcionesy caracteristicas. Paguetes de aplicacion.

Conceptos basicos de internet. Numeros de | P, Nombres y Dominios. Conexiones, dispositivosy protocolos. Servidoresy
clientes. Utilizacion de servicios de internet.

Tiempo y Forma de desarrollo: Cuatro (4) horas de desarrollo tedrico —practico de los temas y sus respectivas evaluaciones.

Unidad N° 2. Procesamiento de texto

Objetivo Especifico:

Que el futuro profesional conozca las prestaciones de los procesadores de textos y adquiera competencias para utilizarlos
eficientemente.

Contenidos minimos:

Conceptos béasicos. Ventana de Trabajo: opciones de men(l y barras de herramientas. Edicion de texto. Formatos béasicos.
Disefio de pagina. Vistas de documento. Encabezado, Pie de pagina, Notas a pie. Insercion y mangjo de tablas, gréficosy
objetos. Estilos. Normas bésicas de presentacion de textos académicos.

Tiempo y Forma de desarrollo: Doce (12) horas. Dos (2) horas de desarrollo tedrico de los temasy diez (10) horas parala
realizacion de practicas y sus respectivas evaluaciones.

Unidad N° 3. Planilla de calculo

Objetivo Especifico:

Que el futuro profesional conozcala utilizacion y prestaciones de las planillas de célculo en tanto herramienta fundamental de
aplicacion en € éreade las ciencias econdmicas.

Contenidos minimos:

Conceptos, estructuray funcionalidad. Ventana de trabajo, concepto de celda, hojay libro. Formatos Basicos. Férmulasy
funciones. Referencias relativas y absolutas. Gestion de datos: ordenamiento, filtros, subtotales. Disefio de pagina, vistae
impresion. Creacién y modificacion de graficos. Tablasy gréficos dinamicos.

Tiempo y Forma de desarrollo: Catorce (14) horas. Dos (2) horas de desarrollo tedrico de los temasy doce (12) horas parala
realizacion de précticas y sus respectivas evaluaciones.

VII - Plan de Trabajos Practicos

Para las unidades teméticas 2 y 3 se han previsto actividades practicas que | os estudiantes deberan desarrollar y que serén
evaluadas individual mente

V111 - Regimen de Aprobacién

Se pretende de | os estudiantes un papel activo en la construccion de sus aprendizajes, partiendo de sus propios conocimientos
y profundizando a partir del material tedrico y de los trabajos précticos previstos.

El aprendizaje de cada estudiante se eval Ga en forma continua, por medio de eval uaciones periodicas de tipo cognitivo,

trabaj 0s en equipo, presentacion y exposicién en clase de trabajos elaborados por ellos mismos.

Se pretende de | os estudiantes un papel activo en la construccion de sus aprendizajes, partiendo de sus propios conocimientos
y profundizando a partir del material tedrico y de los trabajos practicos previstos.

El aprendizaje de cada estudiante se eval la en forma continua, por medio de eval uaciones periddicas de tipo cognitivo,
trabajos en equipo, presentacion y exposicion en clase de trabajos elaborados por ellos mismos.

a) Régimen de Regularidad:

S6lo podran acceder a este régimen los estudiantes que cumplan con las condiciones que estipula el régimen de
correlatividades para cursar la asignaturay que se encuentren inscriptos en este curso.
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Condiciones pararegularizar € curso:

- Asistencia a 80% de las actividades presenciales programadas.

- Aprobacion del 100% de |as evaluaciones préacticas, con una calificacion de al menos 7 (siete) puntos. Estas eval uaciones
son de cardcter individual. Todos los estudiantes podran acceder a dos instancias de recuperacion, una especificay otra
global. Lainstancia global incluiralas evaluaciones no aprobadas Para poder acceder ala segundainstancia de recuperacion,
deberd haber asistido a alguna de las instancias anteriores.

- Aprobacion del 100% de las evaluaciones tedricas, con una calificacion de a menos 5 (cinco) puntos. Estas evaluaciones
son de caréacter individual. Todos |os estudiantes podran acceder a dos instancias de recuperacién, una especificay otra
global. Lainstancia global incluiralas evaluaciones no aprobadas Para poder acceder ala segundainstancia de recuperacion,
debera haber asistido a alguna de las instancias anteriores.

¢) Régimen para Estudiantes Libres:

S6lo podréan acceder a este régimen los estudiantes que registraron su inscripcion anual como estudiante efectivo y aquellos
gue estén comprendidos en alguna de |as siguientes opciones:

*L os estudiantes que se inscribieron en la asignatura como promocionales o regulares y no cumplieron con los requisitos
estipulados en el programa.

+Los estudiantes no inscriptos para cursar, que cumplen con las correlativas requeridas pararendir la asignatura segin €l plan
de estudios vigente.

*L os estudiantes que han regularizado la asignatura pero que no larindieron en el plazo establecido.

Nota: También sera de aplicacién toda otra norma vigente para esta categoria de estudiantes.

Caracteristicas de las evaluaciones para estudiantes libres:

*El examen versard sobre latotalidad del programavigente y contemplar& aspectos tedricosy practicos.

El examen constara de unainstancia referida a los trabajos préacticos y que se evaluaré previamente al desarrollo delos
aspectos tedricos.

El estudiante que pretenda rendir un examen libre debera contactarse con el equipo docente de la asignatura quince dias antes
de lafecha de examen. Este requisito es indispensable para programar |as actividades de evaluacion préacticas y tedricas.

Esto también permitira acceder al curso especifico disefiado paratal fin que se encuentra en la plataforma virtual del sitio web
delaFICA-FCEJyS. De esta manera se accedera al material de estudio y alavez, podrarealizar consultas con los docentes
delaasignatura.

I X - Bibliografia Basica

[1] - Apuntesy guias de estudio del Area de Computacion sobre |as distintas unidades teméticas.

[2] - Manualesy publicaciones sobre |os pagquetes de aplicacion utilizados.

[3] Disponibles en: http://biblioteca.unsl.edu.ar/website/baea/baca-new.html

[4] - Beltran, Julio Vilchez “Excel Avanzado 365" Editorial: Anaya Multimedia, 2022 |SBN: 9788441537558

[5] - Enguita Gasca, José “Excel 2013". Ministerio de Educacion de Espafia. |SBN 9788436955866

[6] - “Word 2013". Ministerio de Educacion de Espafia. ISBN 9788436956177

[7] - “Access 2013" Ministerio de Educacion de Espafia. ISBN 9788436956092

[8] - GOmez Gutiérrez, Juan A (2015) “Excel 2013 Avanzado”. Ra-Ma S.A. Editorial y Publicaciones. ISBN 9788499645186
[9] - McCoy, Edgar “Microsoft Office 365: [10 en 1] La Guia Definitivay Detallada para Aprender Rapidamente” Editorial:
Independently Published, 2023 ISBN: 9798376096054

[10] - Manuales Users “Excel 2013 Avanzado. Clavesy herramientas mas potentes’

[11] - MEDIAactive (2016) “ Aprender Office 2013 con 100 g ercicios practicos’. Coedicion: Alfaomega, Marcombo.
Argentina. ISBN:9788426720771

X - Bibliografia Complementaria

[1] - McFedries, Paul (2008) “Microsoft Excel: formulasy funciones’. Anaya Multimedia. ISBN 978-844-151-788-2
[2] - Sanchez, Claudio (2004). “Excel avanzado”. MP Ediciones, Buenos Aires. ISBN: 9875262404
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[3] - Scaotti, Algjandro (2005) “ Guia de Funciones de Excel”. MP Ediciones SA. 1SBN 987-526-276-5
[4] - Oz, Effy. “ Administracion de Sistemas de Informacion”, 2da Edicion, Thomson Learning, 2001
[5] - Teaching Soft Group “Excel 2010. Curso préctico”. Alfaomega Grupo Editor. México. ISBN 978-607-707-9

X1 - Resumen de Objetivos

Que € estudiante conozca las principales caracteristicas y |os aspectos técnicos de las microcomputadoras y sus prestaciones
y que pueda contar con herramientas para el uso adecuado de los diferentes utilitarios disponibles en el mercado y parala
toma de decisiones.

X1l - Resumen del Programa

Unidad N° 1. Informética e Internet
Unidad N° 2. Procesamiento de texto
Unidad N° 3. Planillade célculo

X1 - Imprevistos

Cuando por razones extraordinarias no se puedan desarrollar clases presenciales se prevé la posibilidad de realizar encuentros
virtuales con los estudiantes y disponer el acceso al material de clase mediante la plataforma digital Google Classroom.

No obstante, las evaluaciones y sus recuperatorios se llevarén a cabo de manera presencial, en € Aula de Computacion (Aula
20) o aula a convenir previamente y se organizaran en grupos en funcion de la cantidad de estudiantes.

Medios de contacto:

Mail: fica.computacion@gmail.com

Classroom: https://classroom.google.com/c/NzkwNDM 3MjA30Tk57cjc=6sdg75cf
Cadigo de clase : 6sdg75cf

Enlace de Meet: https://meet.google.com/iog-uace-khg

X1V - Otros
|
ELEVACION y APROBACION DE ESTE PROGRAMA
Profesor Responsable
Firma
Aclaracion:
Fecha:
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