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Departamento: Turismo

Area: Area de Formacion General

| - Oferta Académica

Materia Carrera Plan Afo Periodo

INFORMATICA APLICADA TUPPA 38/08 2025 2° cuatrimestre

Il - Equipo Docente

Docente Funcion Cargo Dedicacion
DE LUCA, MARCELA MARIA Prof. Responsable P.Adj Exc 40 Hs
AGUILERA MATURANO, ELIZABETH - .

LETICIA Responsable de Préctico JTP Semi 20 Hs

[l - Caracteristicasdel Curso

Credito Horario Semanal

Teorico/Préactico | Tedricas| Practicasde Aula | Pract. delab/ camp/ Resid/ PIP, etc. | Total

4 Hs Hs Hs Hs 4 Hs
Tipificacion | Periodo
C - Teoria con précticas de aula 2° Cuatrimestre
Duracion
Desde Hasta | Cantidad de Semanas | Cantidad de Horas
04/08/2025 14/11/2025 15 60

IV - Fundamentacion

En laactualidad lainformética es una herramienta indispensabl e en todas las areas de la vida cotidiana, se la considera como
elemento esencia en el hogar, en el trabgjo y en la educacion. Adquirir conocimientos, practicay habilidades sélidas sobre el
uso de software pertenecientes ala ofimética, se hace necesario para poder hacer frente alastareas del diaadia. Tanto el
procesador de textos como la planilla de cdlculo, son herramientas de estudio y de trabajo. Aprenderlasy ser capaz de crear,
editar, resolver y elaborar diferentes documentos o informes mediante el andlisis de datos, seguin seala necesidad, es
apreciable en un estudiante universitario y mas aln en un profesional.

Es importante obtener determinadas capacidadesy conocimientos sobre los softwares disponibles, adquirir ciertas destrezas
en el uso de Internet; todos y cada uno resultan necesarios paralograr un éptimo desempefio en las tareas habituales de
cualquier emprendimiento.

Respecto alas aplicaciones que permiten crear multimediay maguetacion gréfica, se los consideran Utiles alahora de
promocionar productos propios, lo que ofrece una cierta independencia y/o seguridad cuando se trata de como llegar al
publico en general .

Todos estos programas son herramienta de trabajo.

Loidea eslograr que € estudiante adquiera cierta experienciay destrezaen el uso de cada uno de |os programas propuestos
por medio de la gjercitacion y la aplicacion de casos practicos en su campo laboral.

V - Objetivos/ Resultados de Aprendizaje

Que e alumno logre:
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- Integrar €l recurso informético a proceso de formacion.

- Utilizar y crear documentos en procesador de textos'y en hojas de célculo.
- Crear presentaciones multimediales.

- Disefiar publicaciones gréficas (fichas o catdl 0gos).

- Aplicar los servicios que ofrece Internet como recurso de trabgjo.

VI - Contenidos

UNIDAD 1: LA COMPUTADORA

Definicion y funcion. Clasificacion de las computadoras. Hardware y Software. Sistemas operativos. Funcionesy
componentes. Administracion y manejo de lainformacion. Carpetasy tipos de archivos. Tipos de computadoras segiin su
tamafio y segun su funcion.

UNIDAD 2-PROCESADOR DE TEXTOS

Elementos de la pantalla principal. Opciones de formato y edicién de textos. Notas a pie. Vifietas y numeracion. Encabezado
y pie de pagina. Insercién de Tablas. Edicién de Iméagenes. Formas. Organigramas y esquemas. Gréficos Smart Art. Creacion
de tabla de contenidos. Edicidn de textos académicos y referencias académicas seglin normas APA.

UNIDAD 3-PLANILLA DE CALCULO

Definicion. Areade trabajo. Tipos de datos. Formulas mateméticas. Funciones. Simples y anidadas. Funciones mateméticas,
estadisticas, |6gicas, de blsgueday referencia. Insercion de Graficos. Disefio de Bases de datos. Filtros. Formato condicional.
Hipervinculos. Portada.

UNIDAD 4 - PRESENTACIONESMULTIMEDIALESyY GRAFICAS

Entorno de trabgjo. Insercion y manejo de objetos. Elementos multimedia. Animacionesy transiciones. Presentaciones
secuenciales e hiperactivas. Diferentes formatos de almacenamiento. Diferencias entre proyecto y presentacion. Pautas para
elaborar fichas informativas, infografias y/o catdl ogos.

UNIDAD 5- INTERNET

Definicion y funcion. Caracteristicas. Resefia historica. Funcionamiento. Protocolos TCP/IP. Estructura. La gobernanza de
Internet. Clasificacién de redes. Intranet y Extranet. Nombres'y tipos de dominio. LaWeb 1.0, laWeb 2.0, laWeb seméantica
0 3.0, laWeb 4.0. Internet de las cosas. Aplicaciones colaborativas de laWeb 2.0.

VI1I - Plan de Trabajos Practicos

* Trabgjo Préctico 1: Creacidn y edicion de un informe en procesador de textos, utilizando estrategias de blsqueda en laweb,
y las opciones vistas en la préctica

* Trabgjo Préctico 2: Creacidn de una planillade célculo, referida a una empresa de productos aromaticos, donde se incluyan
todas las funciones y opciones vistas en la practica.

* Trabgjo Préctico 3: Disefio de una presentacin multimedia para la promocién de un producto. Disefio de fichas y/o
catélogos sobre plantas arométicas.

VI1II - Regimen de Aprobacion

La aprobacién de la asignatura se obtiene cumpliendo una de 2 condiciones: como alumno PROMOCIONAL o como alumno
REGULAR.

Parala APROBACION de la asignatura la calificacion surgira del promedio de las notas logradas en la presentacion de los 3
trabajos précticos y 2 actividades parciales. Logrando la PROMOCION aguellos alumnos que aprueben de PRIMERA
INSTANCIA los précticosy los parciales con una notamayor o igua a7 (siete) y laREGULARIDAD aguellos alumnos que
aprueben con un valor menor a7 (siete) y mayor o igual a4 (cuatro), teniendo la oportunidad de recuperar las actividades
(précticasy parciales) en 2 diferentes instancias para mantener laregularidad, de lo contrario su condicion serade LIBRE.
Paralos alumnos PROMOCIONALES laasistencia a las clases debe ser de un 80 % del total de las horas del cuatrimestre.
Siendo de un 70 % paralos alumnos REGULARES. En caso de no cumplir con este requisito el alumno quedara LIBRE.

Los alumnos regulares deberan rendir segiin calendario académico un EXAMEN ORAL, los aumnos libres un EXAMEN
ORAL y ESCRITO con PRESENTACION DE TRABAJOS PRACTICOS y |os alumnos PROMOCIONALES unainstancia
obligatoria de coloquio integrador, que se llevaraa cabo el Ultimo dia de clase, donde obtendran la nota definitivalograda en
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laasignatura, en caso de ausencia o no aprobar el coloquio el alumno quedara en condicién de REGULAR.

I X - Bibliografia Basica

[1] - Manua completo Excel 2016. Informética. Autores: Ing. Marcelo Pickelny y Lic. Eugenia Tarrachano. Disponible en
aulavirtua

[2] - Manual préctico paso a paso. Ejerciciosy préacticas de refuerzo. Microsoft Word 2016. Autor: John Paul Moscoso
Noriega. Disponible en aulavirtua

[3] - Marino Latorre (2018). Historia de las webs 1.0, 2.0, 3.0 y 4.0. Universidad Marcelino Champagnat. Disponible en aula
virtual.

[4] - Dave Evans (2011). Internet de las cosas Como la proxima evolucion de Internet lo cambiatodo. Cisco IBSG.
Disponible en aula virtual

X - Bibliografia Complementaria

Xl - Resumen de Objetivos

Utilizar y crear documentos en procesador de textosy en hojas de calculo. Crear presentaciones multimedialesy
publicaciones gréficas. Aplicar los servicios que ofrece | nternet como recurso de trabgjo.

X1l - Resumen del Programa

Lacomputadora. Hardware y Software. Clasificacion. Sistema operativo. Procesador de textos. Planillas de célculo.
Presentaciones multimedialesy gréficas. Internet.

X1l - Imprevistos

En laCampus virtual dela UNSL se encuentra el aula donde |os estudiantes tienen todo |o necesario paratransitar el
cuatrimestre. Recursos, manual es de practica, foros de consultas, actividades, buzén de tareas, fechas importantes, etc.

X1V - Otros

ELEVACION y APROBACION DE ESTE PROGRAMA

Profesor Responsable

Firma:

Aclaracion:

Fecha:
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