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| - Oferta Académica

Materia Carrera Plan Afo Periodo

" 010/0 1°
Informética TEC.UNIV.EN AUTOMAT.IND.O| 2023 .

8 cuatrim.DESF

Il - Equipo Docente
Docente Funcion Cargo Dedicacion
SAVINI, CLAUDIO ARIEL Prof. Responsable P.Adj Semi 20 Hs
PEROTTI PINCIROLI, SANTIAGO ED Responsable de Préctico JTP Semi 20 Hs
MORANO, GISELA VANINA Aucxiliar de Préctico A.2daSimp 10 Hs

[l - Caracteristicasdel Curso

Credito Horario Semanal
Teorico/Préactico |Tedricas| Practicasde Aula | Pract. delab/ camp/ Resid/ PIP, etc. | Total

Hs 2Hs Hs 4Hs 6 Hs
Tipificacion | Periodo
B - Teoriacon précticas de aulay laboratorio 1° Cuatr. Desfa
Duracion
Desde Hasta | Cantidad de Semanas | Cantidad de Horas
07/08/2023 17/11/2023 15 90

IV - Fundamentacion

Esta asignatura pretende poner a disposicién de los alumnos una serie de herramientas bési cas que les provean conocimientos
tedrico-practicos sobre las posibilidades que lainformética brinda a los futuros profesional es en los cambios de las
tecnologias de lainformacion y la comunicacion.

Se hatenido en cuenta los requerimientos de informéti ca necesarios paralainsercion laboral actual y, las capacidades,
habilidades y valores necesarios en €l perfil del profesional de la sociedad del conocimiento, y en particular de los tecnicos
informaticos. Como consecuencia, estas competencias facilitaran el desenvolvimiento del alumno en las demas materias de su
carrera

V - Objetivos/ Resultados de Aprendizaje

Que €l estudiante adquiera conocimientos, destrezas y habilidades para desempefiarse como usuario competente de
computadoras personales, fomentando laidea de autoaprendizaje continuo. Lograr que el estudiante utilice satisfactoriamente
las herramientas basicas del areainformatica, para que pueda optimizar su aplicacién en sus estudios posterioresy en el
desempefio de su profesion. Que sea capaz de utilizar procesadores de textos, planillas de célculo, adecuadamente. Que
conozca aplicaciones y ventajas del software basado en web.

VI - Contenidos

Unidad N° 1. Procesamiento detexto Objetivo Especifico:
Que €l futuro profesional conozca las prestaciones del procesador de texto y adquiera competencias para utilizarlo
eficientemente. Contenidos minimos:
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Conceptos béasicos. Ventana de Trabajo: MenUs, Barras de Herramientas. Concepto y caracteristicas de los documentos. Abrir
y Guardar documentos. Edicion de texto. Correccidn sintacticay ortografica. Formatos basicos. Configuracion de la pagina
Vistas de documento. Encabezado, Pie de pagina, Notas a pie. Insercién y manejo de tablas, gréficosy objetos. Opciones
avanzadas.

Unidad N° 2. Planilla de calculo Objetivo Especifico:

Que el futuro profesional conozcala utilizacion y prestaciones de las planillas de célculo en tanto herramienta fundamental de
aplicacion en € éreade las tecnicaturas.

Contenidos minimos:

Conceptos, Estructura, Funcionalidad. Ventana de trabajo, concepto de celda, hojay libro. Formatos Basicos. Férmulasy
funciones. Referenciasrelativas y absolutas. Formato de celdas, hojasy libros. Ordenar y seleccionar datos. Subtotales.
Configuracion de pagina. Vista previa e impresion. Creacion y modificacion de Graficos. Macros elementales. Tabla
dinamica.

Unidad N° 3. Software basado en web Objetivo Especifico:
Que € futuro profesional conozcala utilizacion y ventajas del software basado en web y sus futuras aplicaciones Contenidos
minimos: Definicion, ventajas y desventajas, gjemplos, aplicaciones principal es.

VII - Plan de Trabaj os Practicos

Trabajo Practico N° 1: Procesador de Texto
Trabajo Practico N° 2: Planilla de Calculo
Trabajo Practico N° 3: Software basado en web

VIl - Regimen de Aprobacién

METODOLOGIA DE DICTADO Y APROBACION DE LA ASIGNATURA
METODOLOGIA:

El dictado de la asignatura, se realizara segiin lo detallado en € programa analitico y en genera e dictado sera
tedrico-préctico. El alumno dispondra en forma permanente de todos | os trabajos préacticos, guias de estudio, y auto
evaluaciones, como asi también foros de consultay discusion en la plataforma claroline

http://www.fices.und .edu.ar/claroline.

Cada Unidad se comenzara con una clase tedrica introductoria para que puedan comenzar con el précticoy seird
completando la teoria a medida que se avance en laresolucién del mismo.

REGIMEN DE REGULARIDAD:

Condiciones para promocionar €l curso

S6lo podréan acceder a este régimen los alumnos que cumplan con las condiciones requeridas para cursar la asignatura que
estipula el régimen de correlatividades vigentes en el plan de estudios de la carreray se encuentren debidamente inscriptos en

este curso.

- Asistencia a 70% de las actividades presenciales programadas.

- Aprobacion del 100% de las eval uaciones parcial es préacticas 0 Sus recuperaci ones.

Caracteristicas de las evaluaciones:

-Pararegularizar la asignatura, los alumnos deberan aprobar la totalidad de las evaluaciones practicas previstas. La
evaluacion se realizara através de laresolucion de problemas, de caracteristicas smilares alo resuelto en €l préactico.

-Esta evaluacion se realizara en formaindividual, fijandose dos fechas pararedlizar las evaluaciones (parcia y recuperatorio).
En caso de no haber aprobado en ninguna de las dos instancias, existira una segunda recuperacion para cada examen parcial,
en cumplimiento con lo normado en €l Art. 24, inc. d, delaOrd. C. S. 13/03 y sus modificatorias. Es decir, existira para cada
instancia de evaluacion, PARCIAL, 1° RECUPERATORIO y 2° RECUPERATORIO

Régimen de Promocion sin examen final:
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S6lo podran acceder a este régimen los alumnos que cumplan con las condiciones requeridas para cursar y aprobar la
asignatura que estipula €l régimen de correlatividades vigentes en el plan de estudios de la carreray se encuentren
debidamente inscriptos en este curso.

Condiciones para promocionar €l curso sin examen final (modalidad tedrico-practica):

Asistenciaa 70% de las actividades presencial es programadas.

Aprobacion del 100% de las evaluaciones parcialestedricas 0 sus recuperaciones, con un minimo de 7 (siete) puntos.
Aprobacion del 100% de las eval uaciones parciales précticas 0 sus recuperaciones.

Aprobacion de laactividad final integradora.

Caracteristicas de las eval uaciones:

Las evaluaciones constaran de dos etapas, unatedricay una préactica (Evaluadas en forma conjunta). La primera, realizaran a
través de un examen donde el alumno debera exponer o responder las preguntas que se le formulen acerca de los temas
contenidos en las Unidades Temdticas evaluadas. Lasegunda se realizara através de laresolucién de problemas, de
caracteristicas similares alo resuelto en el préctico.

Las evaluaciones se realizaran en formaindividual, fijandose dos fechas pararealizar las evaluaciones (parcia y
recuperatorio)

En caso de no haber aprobado en ninguna de las dos instancias, existira una segunda recuperacion para cada examen parcial.
Esdecir, existira para cada instancia de evaluacion, PARCIAL, 1° RECUPERATORIO y 2° RECUPERATORIO Pudiendo
alcanzarse la condicion de promocion en cualquiera de las instancias.

Lanotafinal en lamateria surgirddel promedio de todas |as notas obtenidas en los distintos exdmenes tedricos

Régimen de Promocion con examen final para Alumnos Libres:

S6lo podrén acceder a este régimen |os alumnos que registraron su inscripcion anua en el periodo establecido y aquellos que
estén comprendidos en aguna de las siguientes opciones;

L os alumnos que estando inscriptos en el curso como promacionales o regulares, no cumplieron con los requisitos estipulados
en el programa para esas categorias.

Los alumnos no inscriptos para cursar, que cumplen con las correlativas requeridas pararendir € curso. |os alumnos que han
obtenido laregularizacién en el curso, pero el plazo de su validez ha vencido.

Pararendir un curso como alumno libre, éste deberainscribirse en los turnos de examenes estipulados en el calendario de la
Universidad, al igual que los alumnos regulares.

Caracteristicas de las evaluaciones:

El examen versara sobre latotalidad del dltimo programa, contemplando |os aspectos tedricos y practicos del curso.

El examen constard de unainstanciareferida alos trabajos précticosy tras su aprobacion, unainstancia tedrica.

Para aprobar el curso el alumno deberd obtener como calificacion minima de 4 (cuatro) puntos como promedio de las notas
obtenidas en lainstancia précticay en latedrica, no pudiendo ser menor a4 (cuatro) en cada unade ellas.

Lamodalidad del examen final podra ser escritau oral de acuerdo acomo lo decida el tribunal evaluador.

Se aconsgjaa alumno que desee rendir un examen libre ponerse en contacto previo con €l responsable del curso para recabar
mayor informacion.

I X - Bibliografia Basica

[1] Apuntes desarrollados por el Area de Computacion de laFICA.
[2] Manuales de Microsoft Office

X - Bibliografia Complementaria

[1] Sistemas operativos modernos, Tanenbaum A.,Ed. Pearson Prentice-Hall,3er. Ed.  2009.
[2] Redes de computadoras, Tanenbaum A.,Pearson Prentice-Hall 4ta. Ed.,2003.

[3] http://www.aulaclic.es/excel 2016/index.htm

[4] http://www.aulaclic.es/word-2016/index.htm

X1 - Resumen de Objetivos

Que €l estudiante adquiera conocimientos, destrezas y habilidades para desempefiarse como usuario competente de
computadoras personales, y utilice satisfactoriamente las herramientas basicas del &reainformatica
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X1l - Resumen del Programa

Unidad N° 1. Procesamiento de texto
Unidad N° 2. Planilla de célculo
Unidad N° 3. Software basado en web

X111 - Imprevistos

Para el caso de medidas de fuerza que alteren sustancialmente el dictado de la asignatura, se implementaran sistemas de
autoestudio, guiasy consultas on-line sobre plataforma Claroline. Para posibilitar que los alumnos alcancen los objetivos
previstos en este programa.

X1V - Otros

ELEVACION y APROBACION DE ESTE PROGRAMA

Profesor Responsable

Firma:

Aclaracion:

Fecha:
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