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Ministerio de Culturay Educacion (Programa del aio 2023)
Universidad Nacional de San Luis (Programa en tramite de aprobacion)
I nstituto Politécnico y Artistico Universitario (Presentado €l 25/04/2023 10:39:44)
Departamento: | PAU
Area: IPAU
| - Oferta Académica
Materia Carrera Plan Afo  Periodo
INGLESII TEC.UNIV.EN SECR.EJECUT.(M.D.) ?é/cii 2023 1° cuatrimestre

Il - Equipo Docente

Docente Funcién Cargo Dedicacién
MIRALLAS, CAROLINA ANDREA Prof. Responsable CONTRATO 8 Hs
MEDINA, MARTA VALERIA Prof. Colaborador A.lraExc 40 Hs
MONTHELIER, MARIELA GENOVEVA Prof. Colaborador CONTRATO 6 Hs

[l - Caracteristicasdel Curso

Credito Horario Semanal

Teorico/Préactico |Tedricas| Practicasde Aula | Pract. delab/ camp/ Resid/ PIP, etc. | Total

75 Hs Hs Hs Hs 5Hs
Tipificacion | Periodo
C - Teoria con précticas de aula 1° Cuatrimestre
Duracion
Desde Hasta | Cantidad de Semanas | Cantidad de Horas
13/03/2023 23/06/2023 15 75

IV - Fundamentacion

Laimportanciadel inglés en e mundo de los negociosy de la ciencia como lalenguainternacional de comunicacion hace
gue no pueda estar ausente en laformacion de ningun estudiante. El aprendizaje de unalengua extranjera sirve tanto parala
formacién integral del sujeto que aprende, como para su conocimiento de la especialidad. En este caso en especial, resulta
esencial que los futuros Secretarios Ejecutivos sean capaces de mangjar documentacion comercia en inglés. Es decir, que
puedan reconocer y comprender cartas comerciales y producir respuestas breves en este idioma extranjero. La propuesta de
lamateria se fundamenta en € enfoque del Inglés para Propdsitos Especificos (English for Specific Purposes, ESP) y en €l
enfoque de la Ensefianza por Contenidos.

El Inglés para Propositos Especificos, pone el acento en la especificidad de la disciplinaalacual se desea aplicar los
conocimientos, por gemplo: el campo comercial, cientifico, técnico, etc. A través de este abordaje de lalengua extranjera, se
tiende a que usted adquiera las herramientas linglisticas que |e permitan acceder alainformacién presentada en cartas
comerciales eninglés.

El enfoque de la Ensefianza por Contenidos (Content Teaching) implica que el proceso de aprendizaje se organiza alrededor
del contenido del texto. Los temas |éxico-gramaticales se revisaran a medida que surjan de su lectura.

Siguiendo estos enfoques € programa esta organizado por Contenidos Teméticos y cada uno de los médulos comprende:

- lecturaiinicial de un determinado tipo de carta,

- el andlisis de su estructura genérica

- la produccion de un texto breve en consonancia con €l modelo presentado.
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Para provechoso recorrido por la asignatura es imprescindible la revisién de conocimientos |éxico-gramatical es estudiados en
Inglés |, esto le permitira ademas del dominio del sistema de lalengua, su aplicacion efectiva a tipos textual es especificos: las
cartas comerciales

V - Objetivos/ Resultados de Aprendizaje

Este curso se propone la comprension y produccion breve de cartas escritas en inglés afin de que Ud. aprenday desarrolle
estrategias que le posibiliten llegar amanejar este tipo textual. Esto implica que puedan optimizar los recursos adquiridos a
través de lareflexion linglisticay metalingUistica sobre | as estrategias utilizadas paralalecturay escritura, y lareflexion
metacognitiva sobre sus propios estilos de aprendizaje a fin de lograr aprender a aprender.

Especificos

 Abordar textos originales rel acionados con sus respectivas carreras.

 Reconocer lamacro y micro estructura de |os textos especificos.

» Ampliar el vocabulario especifico de su disciplina en inglés.

* Revisar e conocimiento |éxico-gramatical y elementos textual es organizativos de | os textos.

* Desarrollar estrategias parala utilizacion del conocimiento previo, de anticipacion, inferencia, verificacion e internalizaciéon.
 Analizar las caracteristicas del género al que pertenece €l texto.

* Desarrollar la capacidad de expresar correctamente en espariol e contenido de los textos, y producir fragmentos breves en
inglés que respondan a los tipos textual es presentados.

* Producir textos breves en inglés relacionados con | as teméticas de cada médulo.

VI - Contenidos

Se abordar an géneros discursivosrelativos a las actividades de un/a secr etario/a g ecutivo/a: cartas, curriculum vitae,
cotizaciones, articulos relacionados con las actividades de una oficina, instrucciones, etc. Esto sellevara a cabo desde

la gramatica textual, analisis de los recur sos cohesivos necesarios para una comprension en profundidad de los textos
aabordar.

Modulo 1: Cartas sobre informacion persona y profesional: carta de presentacién de un CV, invitacion.

Modulo 2: Cartas comerciales (pedido de informacion) pedido de cotizacién y orden de compra.

Madulo 3: Cartas comerciales: agradecimiento/rechazo de invitacion o de visita, respuesta a pedido de cotizacion

VII - Plan de Trabaj os Practicos

Esta materia consta de 3 trabaj os evaluativos, con 2 instancias de recuperacion para cada uno, segun el siguiente cronograma:
Modulo Inicio Finalizacion Act. Oblig.

1 13-mar 23-mar 27-mar

2 27-mar 6-abr 10-abr

3 10-abr 21-abr 24-abr

Recup 1 (todas unidades) 24-abr 28-abr 28-abr

Recup 2 (todas unidades) 2-may 5-may 5-may

Fecha estimada para la entrega de notas: 01/06

Laasignatura esta estructurada en tres médul os que se organizan a partir de un texto con una guia de estudio y una actividad
de envio obligatorio. Las actividades 1o ayudaran a comprender el texto en profundidad y a producir fragmentos de textos.
Sobre |as tareas:

Unaguiade lectura, en ella se proponen actividades que le ayudaran a comprender el texto en profundidad y aplicar los temas
gramaticales necesarios para entender cémo funcionan los componentes de lalenguainglesa. Se incluyen también
gjercitaciones relativas al 1éxico del texto.

Larealizacion de las tareas propuestas es una instancia fundamental del aprendizaje. Permite aplicar en diversas situaciones
los conceptos estudiados, dala posibilidad de reconocer cudles son los temas en los que se han tenido mayores dificultades,
brinda, ademas, la ocasion de gjercitar lacomprension e interpretacion de consignas de trabajo y es también unaformade
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preparacién para los examenes finales. Por ello laimportancia de resolverlas a medida que se avanza en €l estudio.

Tareas de envio obligatorio
- Actividad Obligatoria. Sera un trabajo de integracién de |os contenidos desarrollados en el madulo cuyo propésito principal
serd que pueda dar cuenta de |os aprendizajes |ogrados.

Estas tareas deberan ser enviadas en tiempo y forma. Las mismas serén corregidas por los tutores y recibirdlos comentarios,
observaciones sobre ellas. Laresolucion, envio y aprobacion de |as actividades obligatorias son requisitos para regularizar la
asignatura'y poder realizar el examen final.

Las actividades seran de resolucion individual, en caso de advertirse que ha sido resuelta de formagrupal, setomaran las
medidas disciplinares correspondientes.

L os espacios para comunicarnos

Es importante que recuerde que no esta solo, los docentes y tutores estaran acompafiando todo este proceso, respondiendo a
las dudas y consultas, aclarando agquellos puntos que puedan presentar dificultades y animandolo en este camino emprendido.
L os comparieros cumplen también un rol importante, con ellos es posible compartir dudas o certezas, intercambiar
experiencias y alentar en momentos de ansiedad. L as herramientas de comunicacién que utilizaremos son:

Mensgjeria privada para comunicarse con profesores, tutoresy compafieros.
Foros. Un espacio de encuentro y de didlogo con compafieros y docentes para debatir e intercambiar ideas, experiencias,

conocimientos, dudas, etc. Foro permanente de novedades. Lugar donde encontrara avisos, fechas importantes,
recomendaciones.

VI1II - Regimen de Aprobacion

Para PROMOCIONAR: Presentacion en tiempo y forma y aprobacion de todas | as tareas de envio obligatorio propuestas
para cada Médulo. Las tareas se aprueban con 7 (siete) — En el campus es con una nota de 70/100. Lastareas de envio
obligatorio tendran dos recuperaciones. Ver cronograma de la asignatura.

Para REGULARIZAR: Presentacion en tiempo y formay aprobacidn de todas las tareas de envio obligatorio propuestas para
cadaMdédulo. Las tareas se aprueban con 5 (cinco) — en el foro es con una nota de 50/100. Una vez regularizada la asignatura,
se accede al examen final, se toma en los turnos de exdmenes fijados en el Calendario Académico que anual mente aprueba el
Consegjo Superior delaUNSL.

Sobre el examen final:

El examen final, presencial, individual y escrito se rinde en instalaciones de la UNSL. De carécter tedrico-préactico. Adquirira
unaforma semejante a las actividades de envio obligatorio

El examen final se aprueba con 4 (cuatro)

I X - Bibliografia Basica

[1] Lacétedraimplementara un cuadernillo de actividades disefiado atales fines. Todo el material estara disponible en
Moodle.

X - Bibliografia Complementaria

X1 - Resumen de Objetivos

Este curso se propone la comprension y produccion breve de cartas escritas en inglés afin de que Ud. aprenday desarrolle
estrategias que le posibiliten llegar amanejar este tipo textual. Esto implica que puedan optimizar los recursos adquiridos a
través de lareflexion linglisticay metalinglistica sobre |as estrategias utilizadas paralalecturay escritura, y lareflexion
metacognitiva sobre sus propios estilos de aprendizaje afin de lograr aprender a aprender.
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X1l - Resumen del Programa

Modulo 1: Cartas sobre informacion persona y profesional: carta de presentacién de un CV, invitacion.
Modulo 2: Cartas comerciales (pedido de informacion) pedido de cotizacidn y orden de compra.
Maodulo 3: Cartas comerciales: agradecimiento/rechazo de invitacion o de visita, respuesta a pedido de cotizacion

X111 - Imprevistos
|
X1V - Otros
|
ELEVACION y APROBACION DE ESTE PROGRAMA
Profesor Responsable
Firma:
Aclaracion:
Fecha:
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