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Ministerio de Culturay Educacion (Programa del aio 2018)
Universidad Nacional de San Luis (Programa en tramite de aprobacion)
I nstituto Politécnico y Artistico Universitario (Presentado € 02/07/2019 12:06:00)
Departamento: 1PAU
Area: IPAU
| - Oferta Académica
Materia Carrera Plan Afio  Periodo
TECNICAS DE CATALOGACION,
ARCHIVO Y PROCESAMIENTO DE LA TEC.UNIV.EN SECREEJECUT.(M.D.) O.C.S 2018 2°
INFORMACION
18/16 cuatrim.DESF

Il - Equipo Docente

Docente Funcion Cargo Dedicacion
PERETTO, FANY NERINA Prof. Responsable CONTRATO 6 Hs
MONTHELIER, MARIELA GENOVEVA Prof. Colaborador CONTRATO 6 Hs

1l - Caracteristicasdel Curso

Credito Horario Semanal
Teorico/Préactico | Tedricas| Practicasde Aula | Pract. delab/ camp/ Resid/ PIP, etc. | Total

80 Hs 33Hs Hs Hs 2Hs
Tipificacion | Periodo
A - Teoria con précticas de aulay campo 2° Cuatr. Desfa
Duracion
Desde Hasta | Cantidad de Semanas | Cantidad de Horas
11/03/2019 23/06/2019 14 113

IV - Fundamentacion

Para acercarnos ala tematica de los archivos es necesario remontarnos en el tiempo y conocer |os origenes de |os mismos, de
esta manera podremos comprender su evolucién através de la historia hasta nuestros dias, asi como, conocer lacienciadela
cual los archivos son objeto de estudio.

En un mundo donde el desarrollo de la tecnologia se presenta a la sociedad como la panacea parala gestion
administrativay documental, la Archivologia sigue siendo la cienciaidéneay capaz de responder alos requerimientos de la
demanda de informacion utilizando alatecnol ogia como un instrumento para la preservacién documental. Frente a estas
nuevas realidades, es imperioso recordar que la archivologia, junto con la bibliotecologiay museologia conforman las
denominadas ciencias de la documentacion e informacidn, y son las ciencias que han desarrollado y definido principios,
metodologiay lenguaje propios que le permiten configurarse y mantenerse en plena vigencia con criterios y normas propios
en un contexto de permanente cambio. Desde esta materia en particular, se desarrollaran los conceptos desde la mirada de la
archivisticay la historia.

V - Objetivos/ Resultados de Aprendizaje

Objetivos generales:
Al finalizar esta asignatura se espera:
- Que los alumnos logren comprender laimportancia de la aplicacion de procedimientos y técnicas alos documentos con €l
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fin de que estén disponibles como un recurso estratégico alos requerimientos de la gestion publica o privada.

- Que los alumnos reconozcan el potencial uso de los documentos para la consulta de los ciudadanosy lainvestigacion
retrospectiva.

Objetivos especificos

Se espera que los/as alumnog/as:

Médulo |

- Puedan realizar una aproximacion conceptual sobre el origen, evolucién y desarrollo de los archivos, laarchivisticay sus
principios.

Modulo 1

- Conozcan los procedimientos necesarios para la aplicacion de las técnicas documental es.

Maodulo 1

- Logren identificar lainstancia de la seleccion documental en el ciclo vital de los documentosy |os principal es factores de
deterioro de los mismos.

Modulo IV

- Conozcan €l rol delosarchiveros respecto de la accesibilidad documental y los nuevos soportes documental es.

V1 - Contenidos

Médulo |
Aproximacion a concepto de Archivo, Archivisticay Archivologia através de la historia. Historia de los archivos.
Tipos de archivo. Funciones propias del archivo.
L os documentos de archivo. Ciclo vital de los documentos. Fases del Ciclo Vital.
Principio de procedencia.

Médulo |1
El diagndstico archivistico.
La clasificacion y ordenacion documental.
Descripcion documental. Normas Isad G.
Auxiliares descriptivos.

Médulo 111
Seleccion documental .
Estudio del valor de los documentos.
Conservacion preventiva de los documentos.
Causasy factores del deterioro documental.

Maodulo 1V
El servicio de los Archivos.
Accesibilidad documental.
L os nuevos soportes documental es.
Difusion de los archivos.

VII - Plan de Trabaj os Practicos

El curso es tedrico — practico y durante su desarrollo se prevén: lecturas permanentes de textos, resolucion de actividades de
aprendizaje durante el desarrollo de cada médulo, consultas alos sitios sugeridos parala bisqueday profundizacién de
informacién, etc.

Est& organizado del siguiente modo:

Presentacién de los temas a trabajar en cada uno de los moédulos. Estos temas seran profundizados y ampliados con € estudio
del material de lectura recomendado, videos y presentaciones en power point, guias de lectura, cuestionariosy diferentes
actividades que le ayudarén a aproximarse alos contenidos abordados. La visitaa un archivo existente en su lugar de
residenciale permitira conocer en lapréctica el funcionamiento y la organizacién de un archivo real, que, sin duda,
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completaralo estudiado en lateoria.

Para lograr la comprensi6n acabada de los temas y para superar |os objetivos propuestos es imprescindible trabajar con todo
el material de estudio sugerido.
Actividades NO obligatorias:

Laasignatura cuenta con actividades propuestas en el desarrollo de los médulos de lectura, las cuales NO son de envio
obligatorio. De igual manera se propondran Foros segln el desarrollo de las teméticas como sustento de consultae
intercambio entre el docentey los alumnos.
Actividades de Envio Obligatorio:
L as mismas corresponden a cada uno de los madul os respectivamente. Las actividades serén integradoras y su resolucién
individual, salvo en los casos en que se explicite lo contrario. Estas deben ser enviadas a través de la plataforma cumpliendo
las especificaciones y formatos solicitados por la catedra.

V111 - Regimen de Aprobacién

Para REGULARIZAR: Presentacion en tiempo y formay Aprobacion de todas las tareas de envio obligatorio propuestas para
cada Md&dulo. Las tareas se aprueban con 7 (siete) — En el campus 70/100. Las tareas de envio obligatorio tendréan dos
recuperaciones.

Los alumnos que no alcanzaron la condicion de regulares deberan presentar diez dias antes del turno de examen una
evaluacion integradoraindividual y adistancia, € puntaje minimo para su aprobacion sera 7 (siete). Cumplida estainstancia
podran acceder a examen final, presencial, individual y escrito.

Para APROBAR: Unavez regularizada la asignatura, se accede al examen final, se toma en los turnos de examenes fijados en
el Calendario Académico que anualmente aprueba el Consegjo Superior dela UNSL.

Sobre e examen final:

El examen final, presencial, individua y escrito se rinde en instalaciones de la UNSL. De caracter tedrico-préctico. Se
evalUan los temas estudiados en los cuatro M édul os con preguntas de desarrollo, opcion multiple y andlisis de casos.

Parala preparacion del examen debera estudiar todos los temas desarrollados en cada médulo y las lecturas de ampliacion y
profundizacién.

El examen final presencia se aprueba con 4 (cuatro).

I X - Bibliografia Basica

[1] « Casasde Barran, Alicia. Cook, Michael. Millar, Laura. Roper Michadl. “Gestidn de documentos del sector piblico
desde una perspectiva archivistica.” Universidad de la Republica, Archivo General Consgjo Internacional de Archivos
International Records Management Trust. Uruguay, 2003.

[2] « Arévalo Jordan, Victor Hugo. “Teoria, fundamentosy practicade la Archivologia’. l1a. edicién virtual e-libro.net Abril
de 2002.

[3] » Heredia Herrera Antonia. Archivistica General teoriay Préctica. Servicio de publicaciones de la diputacion de Sevilla.
Espafia, 1993. http://es.scribd.com/doc/81312961/a-General- Teoria-y-Practica-Antonia-Heredia

[4] » Manual de preservacion de bibliotecas y archivos del NORTHEAST DOCUMENT CONSERVATION CENTER.
Editado por Sherelyn Ogden. DIBAM CHILE. Santiago de Chile, 2000.

[5] - Duchein Michel: Los Obstéaculos que se oponen a acceso, ala utilizacion y alatransferencia de lainformacion
conservada en los archivos: Un estudio del R A M P. http://unesdoc.unesco.org/images/0005/000576/057672so. pdf

[6] - Nazar, Mariana: “La accesibilidad documental y sus limitaciones legales: |os documentos secretos en la Argentina”

X - Bibliografia Complementaria

[1] - Decreto N° 1320/87 de la Provincia de Santa Fe.
[2] http://www.santaf e-conicet.gov.ar/sipar/legislacion/dec1320-87.htm

Xl - Resumen de Objetivos

Al finalizar esta asignatura se espera:

- Que los alumnos logren comprender laimportancia de la aplicacion de procedimientos y técnicas alos documentos con el
fin de que estén disponibles como un recurso estratégico alos requerimientos de la gestion publica o privada.

- Quelos aumnos reconozcan €l potencial uso de los documentos para la consulta de los ciudadanos y lainvestigacion
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retrospectiva.

X1l - Resumen del Programa

MODULO I: Aproximacion al concepto de Archivo, Archivisticay Archivologiaatravés de la historia.
MODULO II: Laclasificacion y ordenacion documental.

MODULO Il1: Seleccion documental.

MODULO IV: El servicio delos Archivosy la Accesibilidad documental.

X1l - Imprevistos

| Se realizaran | os gjustes necesarios ante | as eventualidades que surjan, continuando con el normal desarrollo del programa. |

X1V - Otros
| |
ELEVACION y APROBACION DE ESTE PROGRAMA
Profesor Responsable
Firma:
Aclaracion:
Fecha:
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