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| - Oferta Académica
Materia Carrera Plan Afio  Periodo
COMPUTACION Il TEC.UNIV.EN SECR.EJECUT.(M.D.) Té/cii 2018  anual DESF.
Il - Equipo Docente
Docente Funcién Cargo Dedicacién
FERNANDEZ, JACQUELINE MYRIAM Prof. Responsable CONTRATO 4Hs
LIENDO, CLAUDIA ALEJANDRA Prof. Colaborador CONTRATO 4Hs
ROSAS, MARIA VERONICA Prof. Colaborador CONTRATO 4Hs
ZUNIGA, MARIELA ELISABETH Prof. Co-Responsable CONTRATO 4Hs

1l - Caracteristicasdel Curso

CreditoHorario Semanal

Teorico/Préactico | Tedricas| Practicasde Aula | Pract. delab/ camp/ Resid/ PIP, etc. | Total

156 Hs 1Hs 5Hs Hs 6 Hs
Tipificacion | Periodo
C - Teoriacon précticas de aula Anual Desfasado
Duracion
Desde Hasta | Cantidad de Semanas | Cantidad de Horas
06/08/2018 21/06/2019 30 156

IV - Fundamentacion

El presente curso tiene por objetivo desarrollar habilidades vinculadas al manejo y procesamiento de informacion, en
particular a uso de tecnologia con fines comunicacionales; y alagestion y administracién de sistemas de planificacion de
recursos empresariales.

Lamateria se organiza en dos grandes gjes atamente valorados en el campo profesional: la utilizacién de Internet y sus
serviciosy el conocimiento y la aplicacién de un Software de Gestion ERP.

El uso de Internet propicia grandes posibilidades en el mundo laboral y de capacitacion, por lo cua resultaimportante brindar
al estudiante un espacio de formacion donde sea posible explorar |os diferentes servicios que ofrece Internet y promover una
mejor calidad de uso de los mismos.

En cuanto alos diferentes software de gestion disponibles en el mercado, se pretende promover lainvestigacion de las
caracteristicas de los mismos y poner en practicala utilizacion de los médul os que 1o componen permiten lograr un
conocimiento sobre los mismos altamente valorado en e mundo laboral.

L as précticas propuestas en esta materia sobre |os dos €jes propuestos favorecen laintegraci én de diferentes conocimientos
adquiridos en materias anteriores.

V - Objetivos/ Resultados de Aprendizaje

Los contenidos y |as actividades propuestas en esta materia tienden a que €l estudiante pueda:
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- Tomar contacto con las diferentes aplicaciones web y 0s servicios provistos por Internet.

- Adquirir y desarrollar habilidades para utilizar los distintos servicios asociados a uso de Internet.

- Tomar contacto con un software de gestion y sus posibles aplicaciones.

- Adquirir y desarrollar habilidades para utilizar los distintos médul os integrados en un software de gestion.
- Adaptarse fécilmente alaincorporacion de nuevas herramientas

- Desarrollar habilidades que favorecen el aprendizaje auténomo.

V1 - Contenidos

Redes e Internet

Maédulo 1

Redes: clasificacion de Redes seguin su ubicacién. Beneficios de la utilizacion de redes.

Internet: conceptos basicos. Tipos de conexion a Internet. Servicios de Internet. Web 2.0. Servicios asociados alaWeb 2.0.
Navegadores Web: concepto. Configuracion de opciones.Buscadores Web: clasificacion de buscadores. Tipo de blusguedas.
Barras Integradas.

M 6dulo 2
Correo electronico: Introduccion. Interface de Webmail. Envio y recepcidn de email. Configuraciones generales.

Mdédulo 3
Computacion en lanube: Ofimatica en linea. Introduccion. Interface y caracteristicas generales.

Mdédulo 4

Seguridad en Internet: introduccidn. Virus. Infeccion. Dafios directos. Dafios indirectos. Familias de Virus. Precauciones.
Antivirus. Centro de Seguridad de Windows. Phishing.

Software de Gestion.

Mddulo 5
Sistemas de planificacion de recursos empresariales (ERP): Introduccién. Antecedentes. Caracteristicasy Objetivos
Generales de un ERP. Médulos. Modalidad de licencias.

VI1I - Plan de Trabajos Practicos

Lamateria es tedrico—préctico y durante su desarrollo se prevén: estudio del material propuesto, resolucion de actividades de
aprendizaje durante el desarrollo de cadatema, consultas alos sitios sugeridos parala blsqueday profundizacion de
informacion, etc.

Para cada médulo (o unidad) la actividad tedrico-practica propuesta es la siguiente:

Estudio de los contenidos béasicos de la asignaturay larealizacion de una serie de actividades que contribuyen ala
comprensién e integracion de los conceptos tedricos propuestos.

Realizacién de actividades préacticas no obligatorias que permitiran aplicar e integrar los conceptos tedricos.

Realizacién de actividades préacticas obligatorias que permitiran integrar los conceptos.

Trabajo de investigacion y elaboracion de informes basados en documentos de informacidn y enlaces web que permitiran
ampliar los contenidos trabajados.

Desarrollo de actividades préactica utilizando €l software de gestion Discovery Easy Soft en su version demo.

V11l - Regimen de Aprobacion

Laevaluacion continua de la materia serg, por medio de la aprobacién de las actividades obligatorias, no presenciales que se
proponen para cada modulo, durante el desarrollo del curso.

Cada actividad obligatoria contard con su respectiva recuperacion, ya que es necesario aprobar latotalidad de estas
actividades pararegularizar la materia.

Unavez regularizado el curso, el estudiante deberarendir € examen final presencial, individual escrito.
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I X - Bibliografia Basica

| [1] Informe técnico disefiado por los contenidistas

X - Bibliografia Complementaria

[1] https://support.google.com/chrome/?p=hel p& ctx=menu

[2] https.//support.mozilla.org/es/products/firef ox?as=u& utm_source=inproduct

[3] http://windows.microsoft.com/es-mx/internet-expl orer/internet-explorer-hel p?ocid=iell win7_F1
[4] https://support.google.com/drive/?hl=es#topi c=14940

X1 - Resumen de Objetivos

Internet:
Redes- Conceptos basicos - Servicios - Aplicaciones web - Correo electronico - Ofimética en linea - Seguridad en internet.

Software de Gestién (ERP)
Concepto de sistemas de planificacion de recursos empresariales ERP. Caracteristicas y objetivos principales.
Administracion.

X1l - Resumen del Programa

Internet

Modulo 1

Redes. Conceptos basicos. Internet: definicion y servicios. Navegadores Web: Estructuray Configuraciones. Buscadores
Web: Clasificacion y Ejemplos.

Modulo 2

Correo electronico: Estructuray Con figuraciones

Modulo 3

Ofimatica en linea: Conceptos basicosy gjemplos

Modulo 4

Seguridad en Internet

Software de Gestion

Madulo 5
I ntroduccién, tipos de médul os disponibles. Conceptos basicos. Administracion de médul os. Ejemplos

X1 - Imprevistos
|
XIV - Otros
|
ELEVACION y APROBACION DE ESTE PROGRAMA
Profesor Responsable
Firma:
Aclaracion:
Fecha:
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