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| - Oferta Académica
Materia Carrera Plan Afio  Periodo
INGLESII TEC.UNIV.EN SECR.EJECUT.(M.D.) ?é/ci: 2018 Cuatrii:DE o
Il - Equipo Docente
Docente Funcion Cargo Dedicacion
MIRALLAS, CAROLINA ANDREA Prof. Responsable CONTRATO 4 Hs
LAURENTI, LAURA LUCIA Prof. Co-Responsable CONTRATO 4 Hs
OLGUIN, PATRICIA TERESA Aucxiliar de Préactico P.Asoc Exc 40 Hs

[l - Caracteristicasdel Curso

Credito Horario Semanal

Teorico/Préactico |Tedricas| Practicasde Aula | Pract. delab/ camp/ Resid/ PIP, etc. | Total

80 Hs 33 Hs Hs Hs 2Hs
Tipificacion | Periodo
C - Teoria con précticas de aula 1° Cuatr. Desfa
Duracion
Desde Hasta | Cantidad de Semanas | Cantidad de Horas
06/08/2018 17/11/2018 14 113

IV - Fundamentacion

Laimportanciadel inglés en e mundo de los negociosy de la ciencia como lalenguainternacional de comunicacion hace
gue no pueda estar ausente en laformacion de ningun estudiante. En este caso en especial, resulta esencia que los futuros
Secretarios Ejecutivos sean capaces de mangjar documentacion comercial en inglés. Es decir, que puedan reconocer y
comprender cartas comerciales y producir respuestas breves en este idioma extranjero. En el enfoque del Inglés para
Propdsitos Especificos (English for Specific Purposes, ESP), se pone € acento en la especificidad de ladisciplinaalacual se
desea aplicar los conocimientos, por giemplo: el campo comercial, cientifico, técnico, etc.

El aprendizaje de unalengua extranjera sirve tanto paralaformacion integral del sujeto que aprende, como parasu
conocimiento de laespecialidad. En tal sentido, €l disefio de los médulos esta destinado alalecturainicial de un modelo de
un determinado tipo de carta, € andlisis de su estructura genéricay la produccién de un texto breve en consonancia con €l
model o presentado.

A través de este abordaje de lalengua extranjera, se tiende a que los alumnos adquieran las herramientas lingtiisticas que les
permitan acceder alainformacion presentada en cartas comerciales en inglés. Este objetivo selleva a cabo por medio dela
revision de conocimientos | éxico-gramatical es adquiridos previamente, necesarios para el dominio del sistema de lalengua.
A lavez, su aplicacion anuevos tipos textual es redituara en el desarrollo de estrategias para que los alumnos logren emplear
cartas comerciales efectivamente.

A suvez, € curso esta basado en € enfoque de la Ensefianza por Contenidos (Content Teaching) lo cua implica que el
proceso de aprendizaje se organiza arededor del contenido del texto. Los temas |éxico-gramaticales se revisardn amedida
gue surjan de su lectura. Por lo tanto, €l programa esté organizado por Contenidos Tematicos.
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V - Objetivos/ Resultados de Aprendizaje

1. Generales:

Este curso se propone la comprension y produccion breve de cartas escritas en inglés afin de que |os estudiantes aprendan y
desarrollen estrategias que les posibiliten [legar amanejar este tipo textual. Esto implica que puedan optimizar |os recursos
adquiridos através de lareflexion linglisticay metalinguistica sobre las estrategias utilizadas paralalecturay escritura, y la
reflexion metacognitiva sobre sus propios estilos de aprendizaje afin de lograr aprender a aprender.

2. Especificos

» Otorgar alos alumnos la posibilidad de abordar textos originales rel acionados con sus respectivas carreras.

* Reconocer lamacro y micro estructura de 10s textos especificos.

» Ampliar el vocabulario especifico de su disciplinaen inglés.

* Revisar e conocimiento |éxico-gramatical y elementos textual es organizativos de |os textos.

» Desarrollar estrategias parala utilizacion del conocimiento previo, de anticipacion, inferencia, verificacion e internalizacion.
* Estimular lalecturacriticay el trabajo cooperativo.

 Analizar las caracteristicas del género al que pertenece € texto.

« Desarrollar la capacidad de expresar correctamente en espafiol € contenido de los textos, y producir fragmentos breves en
inglés que respondan a los tipos textuales presentados.

V1 - Contenidos

Contenidos genéricosy discursivos. se abordaran géneros discursivosrelativos a las actividades de un/a secretario/a
€j ecutivo/a: cartas, curriculum vitae, cotizaciones, articulosrelacionados con las actividades de una oficina,
instrucciones, etc. Esto sellevaré a cabo desde la graméatica textual, analisis de los r ecur sos cohesivos necesarios para
una comprension en profundidad de lostextos a abordar.

e Modulo 1: Cartas sobre informacion personal y profesional: carta de presentacién de un CV, invitacion.

» Modulo 2: Cartas comerciales (pedido de informacién) pedido de cotizacién y orden de compra.

» Mddulo 3: Cartas comerciales: agradecimiento/rechazo de invitacion o de visita, respuesta a pedido de cotizacion
Contenidos |éxico-gramaticales:

* Seretomaran los presentados en Inglés | amodo de repaso y incorporara el |éxico especifico relativo alas cartas
comerciales. En cuanto alos temas gramaticales, se hara referencia a las explicaciones dadas en los documentos de Inglés 1.
V. Evaluacién

VII - Plan de Trabaj os Practicos

La asignatura esta estructurada por médul os que se organizan a partir de un texto con una guia de estudio y un trabajo
préctico. Los textos seran sel eccionados de acuerdo con su temética. Se propondrén actividades que ayuden a alumno a
comprender el texto en profundidad y a producir fragmentos de textos.

VIl - Regimen de Aprobacion

REGULARIDAD

Paralaregularidad de la materia, los alumnos deberan:

* Tener presentados y aprobados €l 100% de los trabaj os précticos que se asignen durante el cursado (3 en total, uno por cada
maodul o).

* En caso de no haber aprobado alguno de |os trabajos précticos, se tendra acceso ala posibilidad de presentar un trabajo
recuperatorios, que sera asignado a final del cursado.

APROBACION

Laevaluacion final del curso serd presencia y se aprueba con un 60% del total del puntaje. Los alumnos deberan asistir con
su cuadernillo de trabajo de la cétedra, apuntes, diccionarios, recursosy resimenes que hayan elaborado durante el transcurso
del cursado de la materia. Estos pueden ser utilizados durante el examen final.

I X - Bibliografia Basica

[1] Dorronzoro, M. 1. (2009). Lectura en lengua extranjeray escritura en lengua materna. ¢Qué relaciones? En: E. Klett et al..;
Construyendo la Didactica de las Lenguas Extranjeras, pp. 83-100. Buenos Aires: Araucaria Editora.
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[2] Dubois, M.E. (1996). El Proceso de Lectura. Buenos Aires: Aique.

[3] Pascual, M. y Unger, L. (2014). Guia de referencialéxico-gramatical paralecto-comprension de textos cientificos en
inglés. Disponible en http://wwwO0.unsl .edu.ar/~disgraf/neuweb2/pdf/Guia%20Ref erenci a%20L exicogra.pdf

[4] Solé, |. (2000). Estrategias de Lectura. Barcelona: Editorial GRAO.

X - Bibliografia Complementaria

[1] Dubois, M.E. (1996). El Proceso de Lectura. Buenos Aires: Aique.

[2] Pascual, M. y Unger, L. (2014). Guia de referencialéxico-gramatical paralecto-comprension de textos cientificos en
inglés. Disponible en http://wwwO0.unsl .edu.ar/~disgraf/neuweb2/pdf/Guia%20Ref erenci a%20L exicogra.pdf

[3] Solé, I. (2000). Estrategias de Lectura. Barcelona: Editorial GRAO.

X1 - Resumen de Objetivos

Este curso se propone la comprension y produccion breve de cartas escritas en inglés afin de que | os estudiantes aprendan y
desarrollen estrategias que les posibiliten [legar amanejar este tipo textual. Esto implica que puedan optimizar |os recursos
adquiridos a través de lareflexion linglisticay metalinguistica sobre las estrategias utilizadas paralalecturay escritura, y la
reflexidn metacognitiva sobre sus propios estilos de aprendizaje a fin de lograr aprender a aprender.

X1l - Resumen del Programa

Contenidos genéricosy discursivos:
Se abordaran géneros discursivos relativos a las actividades de un/a secretario/a gjecutivo/a: cartas, curriculum vitae,
cotizaciones, articul os relacionados con las actividades de una oficina, instrucciones, etc. Esto se llevard a cabo desde la

Contenidos |éxico-gramaticales.
* Seretomaran los presentados en Inglés | amodo de repaso y incorporard el 1éxico especifico relativo alas cartas
comerciales.

graméticatextual, andlisis de l0s recursos cohesivos necesarios para una comprension en profundidad de los textos a abordar.

X1 - Imprevistos

| Se redlizaran | os ajustes necesarios ante las eventualidades que surjan, continuando con el normal desarrollo del programa.

X1V - Otros
| |
ELEVACION y APROBACION DE ESTE PROGRAMA
Profesor Responsable
Firma:
Aclaracion:
Fecha:

Péagina 3



