Ministerio de Culturay Educacion (Programa del afio 2020)
Universidad Nacional de San L uis (Programa en tramite de aprobacion)
Facultad de Ingenieriay Ciencias Agropecuarias (Presentado & 16/12/2020 16:45:19)
Departamento: Ciencias Basicas

Area: Computacion

| - Oferta Académica

Materia Carrera Plan Afo Periodo
001/0
Computacion TEC. UNIV. EN MANTEN. IND. 5 2020 2° cuatrimestre

Il - Equipo Docente

Docente Funcién Cargo Dedicacién
GIMENO, PATRICIA BEATRIZ Prof. Responsable SECFEX OHs
CAMPERO ESCUDERO, MARTIN HUGO Auxiliar de Préctico A.2daSimp 10 Hs
GUINAZU, SILVIA VANESSA Auxiliar de Préctico A.lraExc 40 Hs

[l - Caracteristicasdel Curso

Credito Horario Semanal

Teorico/Préactico |Tedricas| Practicasde Aula | Pract. delab/ camp/ Resid/ PIP, etc. | Total

4 Hs Hs Hs Hs 4 Hs
Tipificacion | Periodo
B - Teoriacon précticas de aulay laboratorio 2° Cuatrimestre
Duracion
Desde Hasta | Cantidad de Semanas | Cantidad de Horas
22/09/2020 18/12/2020 15 60

IV - Fundamentacion

El programa de la asignatura pretende que € estudiante conozca herramientas bésicas en el &readelas microcomputadorasy
puedan adaptarse a las nuevas tecnologias que vayan surgiendo en el futuro. Se han tenido en cuentalos requerimientos de
informética necesarios paralainsercion laboral actual y, las capacidades, habilidades y valores necesarios en el perfil del
profesional. Estas competencias facilitaran el desenvolvimiento del estudiante en las demas materias de su carrera

V - Objetivos/ Resultados de Aprendizaje

Que €l estudiante adquiera conocimientos, destrezas y habilidades para desempefiarse como usuario competente de
computadoras personales, fomentando la idea de autoaprendizaje continuo.

Lograr que el estudiante utilice satisfactoriamente las herramientas basicas del areainformatica, para que pueda optimizar su
aplicacion en € desempefio de su profesion.

VI - Contenidos

Unidad Temética N° 1. Introduccién alainforméticay Sistemas Oper ativos

Objetivo Especifico: Que el estudiante conozca la evolucion tecnol égica del hardware, las posibilidades de trabajo que
brindan |os equiposy los distintos tipos de periféricos. Que conozca qué es el Software, su evolucién y clasificacion; que
conozca la denominacién comercial y las prestaciones de los principales lenguajes y pagquetes de aplicacion.

Contenidos Minimos. Sistema de informacién. Componentes. Soporte fisico (hardware) y el soporte 16gico (software). El
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microprocesador: tipos, modelos, caracteristicas a considerar en su evaluacion. Memoria: almacenamiento primario y
secundario, tipos de memoria, capacidad y velocidad. Periféricos de entraday salida de datos. Unidades de medida. Software.
Concepto y clasificacién. Software de Base y de Aplicacion. Funcionesy caracteristicas. Sistemas Operativos. Caracteristicas
generales. Manejo de archivos.

Unidad Temética N° 2 — Procesamiento de Texto

Objetivo Especifico: Que el estudiante conozca las prestaciones del procesador de texto y adquiera competencias para
utilizarlo eficientemente.

Contenidos minimos; Edicién de texto. Formatos basicos. Encabezado, Pie de pagina, Notas al pie. Insercion y manejo de
tablas, gréficosy objetos. Diagramade bloquesy flujos. Estilos. Tabla de contenido. Normas béasicas de presentacion de
textos académicos. Préacticas en Microsoft Office Word y Google Docs

Unidad Temética N° 3. Planilla de Célculo

Objetivo Especifico: Que el estudiante conozca la utilizacion y prestaciones de las planillas de cdlculo en lainterfaz grafica
de usuario més popular del mercado como asi también en aplicaciones sin licenciamiento y Google Sheet.

Contenidos minimos. Concepto de planillas de calculo. Edicion de férmulasy textos. Referencias relativas y absol utas.
Gestion de datos: ordenamiento, autofiltros. Tipos de funciones. Disefio de pagina, vista e impresion. Gréficos. Distintos tipos
y su aplicacion. Funciones de bifurcacion y blsqueda. Vinculacion de datos. I ntercambio de informacién con otros utilitarios.
Funciones avanzadas. Filtros y filtros avanzados. Formato Condicional. Tablas de doble entrada. Tablas Dindmicas. Macros.

Unidad Temética N° 4. Presentaciones multimediales efectivas.

Objetivo Especifico: Que el futuro profesional conozca algunas herramientas para llevar a cabo presentaciones efectivasy
gue identifique las ventgjas del uso de presentaciones multimedial es como apoyo a exposiciones orales.

Contenidos minimos: Concepto de presentaciones efectivas. Recomendaciones. Introduccion a software de presentacion.
Tareas bésicas. Elementos. Efectos. Préacticas y aplicaciones en Microsoft Office Powerpoint, y Google Slides.

VI1I - Plan de Trabajos Practicos

Trabajo Préctico N° 1
Hardware. Reconocimiento de dispositivos.

Trabajo Préctico N° 2
Procesamiento de Texto.

Trabajo Practico N° 3
Planillas de Caculo

V111 - Regimen de Aprobacién

METODOLOGIA DE DICTADO Y APROBACION DE LA ASIGNATURA

El dictado de la asignatura, se realizara segin lo detallado en el programa analitico y en general € dictado sera
tedrico-préctico.

El estudiante dispondra en forma permanente de todos | os trabajos practicos y guias de estudio en la plataforma MOODLE.
El desarrollo de la asignatura se realizara de manera tedrica-practica utilizando |a plataforma meet de google suits, iniciando
con unaintroduccién tedrica para luego proceder alarealizacion del préctico,

Se usaran el recursos multimediales (videos y presentacion multimedia) para cada clase tedrica, como asi también gjemplos
précticos. Estos recursos quedaran disponibles en Moodle.

la plataforma o donde lo considere apropiado €l cuerpo docente.

REGIMEN DE REGULARIDAD:

Condiciones pararegularizar € curso

- Solo podran acceder a este régimen los estudiantes que cumplan con las condiciones requeridas para cursar la asignatura
gue estipula el plan de estudios de la carreray se encuentren debidamente inscriptos en este curso.

- El dictado se prevé enteramente no presencial para este segundo cuatrimestre. Por |0 que no se solicitarén parala
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regularizacion de la asignatura requisitos de asistencia.

- Presentacion en tiempo y forma de | os trabajos préacticos y actividades solicitadas a los estudiantes.

- Aprabacion de dichas actividades con un minimo de 70%.

- Aprobacion del 100% de las eval uaciones parciales précticas que se establezcan (eval uaci ones propiamente dichas,
presentacion de proyecto, etc.) 0 sus recuperaciones, con un minimo de 7 (siete) puntos.

REGIMEN DE PROMOCION SIN EXAMEN FINAL:

- SAlo podran acceder a este régimen los estudiantes que cumplan con las condiciones requeridas para cursar la asignatura
gue estipula el plan de estudios de la carreray se encuentren debidamente inscriptos en este curso.

- El dictado se prevé enteramente no presencial para este segundo cuatrimestre. Por |0 que no se solicitardn parala
regularizacion de la asignatura requisitos de asistencia.

- Presentacion en tiempo y forma de | os trabajos précticos y actividades solicitadas a los estudiantes.

- Aprobacion de dichas actividades con un minimo de 70%.

Aprobacion del 100% de | as evaluaciones parciales practicas que se establezcan (eval uaciones propiamente dichas,
presentacion de proyecto, etc.) o0 sus recuperaciones, con un minimo de 7 (siete) puntos.

S6lo podran acceder a este régimen los estudiantes que cumplan con las condiciones requeridas para cursar la asignatura que
estipulael plan de estudios de la carreray se encuentren debidamente inscriptos en este curso.

-Aprobacion del 100% de las eval uaciones parcial es tedricas que se definan 0 sus recuperaciones, con un minimo de 7 (siete)
puntos.

- Las evaluaciones tedricas se realizaran en formaindividual .

. Lanotafinal en lamateria surgira del promedio de todas |as notas obtenidas en |os distintos examenes, tedricos y précticosy
laevaluacion final integradorasi la hubiere.

REGIMEN PARA ESTUDIANTESLIBRES:

S6lo podréan acceder a este régimen |os estudiantes que registraron su inscripcion anual en el periodo establecido y aquellos
gue estén comprendidos en alguna de | as siguientes opciones;

a. Los estudiantes que estando inscriptos en el curso como promocionales o regulares, no cumplieron con |os requisitos
estipulados en el programa para esas categorias.

b. Los estudiantes no inscriptos para cursar, que cumplen con las correlativas requeridas pararendir € curso.

c. Los estudiantes que han obtenido la regularizacion en €l curso, pero € plazo de su validez ha vencido.

Pararendir un curso como estudiante libre, éste deberainscribirse en los turnos de exdmenes estipulados en el calendario de
laUniversidad, al igual que los estudiantes regulares.

Caracteristicas de las evaluaciones:
- El examen versara sobre la totalidad del dltimo programa, contemplando los aspectos tedricosy practicos del curso - El
examen constara de unainstanciareferida alos trabajos practicos y tras su aprobacion, unainstancia tedrica.

. Paraaprobar €l curso el estudiante deberé obtener como calificacion minimade 4 (cuatro) puntos como promedio de las
notas obtenidas en lainstancia précticay en latedrica, no pudiendo ser menor a4 (cuatro) en cada una de ellas.

- Lamodalidad del examen final podra ser escritau oral de acuerdo a como lo decida €l tribunal evaluador.
- Se aconsgja a estudiante que desee rendir un examen libre ponerse en contacto previo con €l responsable del curso para
recabar mayor informacion

I X - Bibliografia Basica

[1] Apuntesy guias de estudio del Area de Computacion sobre las diversas unidades teméticas.

[2] Manualesy publicaciones sobre |os paguetes de aplicacion utilizados.

[3] Aprender Formulas 'Y Funciones Con Excel 2010, MEDIACTIVE, ALFAOMEGA GRUPO EDITOR,

[4] 9786077074915, 2012

[5] Excel Avanzado 2010, GOMEZ GUTIERREZ JUAN ANTONIO, ALFAOMEGA GRUPO EDITOR, 9789586828239,
2011
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X - Bibliografia Complementaria

[1] Paginas de Internet relacionadas

[2] EXCEL, TRUCOS ESENCIALES. ANALISISY TRATAMIENTOS DE DATOS. Autor CARLBERG CONRAD.
Editorial ANAYA MULTIMEDIA. Nivel MEDIO

[3] EXCEL LOS MEJORES TRUCOS. Autor HAWLEY DAVID. HAWLEY RAINA. Editorial ANAYA MULTIMEDIA.
Nivel MEDIO —

[4] AVANZADO

X1 - Resumen de Objetivos

Que el estudiante adquiera conocimientos, destrezas y habilidades para desempefiarse como usuario competente de
computadoras personales, y utilice satisfactoriamente las herramientas basicas del &reainformatica

X1l - Resumen del Programa

Unidad TematicaN°® 1. Introduccion alainforméaticay Sistemas Operativos
Unidad Tematica N° 2. Procesamiento de Texto

Unidad Tematica N° 3. Planillade Calculo

Unidad Tematica N° 4. Presentaciones efectivas

X111 - Imprevistos

Unidad TematicaN°® 1. Introduccion alainforméaticay Sistemas Operativos
Unidad Tematica N° 2. Procesamiento de Texto

Unidad TematicaN° 3. Planillade Calculo

Unidad Tematica N° 4. Presentaciones efectivas

X1V - Otros

ELEVACIONy APROBACION DE ESTE PROGRAMA

Profesor Responsable

Firma:

Aclaracion:

Fecha:
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