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Ministerio de Culturay Educacion (Programa del afio 2017)
Universidad Nacional de San Luis (Programa en tramite de aprobacion)
I nstituto Politécnico y Artistico Universitario (Presentado € 20/12/2017 09:08:07)
Departamento: 1PAU
Area: IPAU

| - Oferta Académica
Materia Carrera Plan Afio  Periodo
ARCHIVOS ADMINISTRATIVOSE . 1°
HISTORICOS TEC EN ADM.Y GEST.DE INST.UNIV 19/10 2017 cUALFim.DESF
Il - Equipo Docente
Docente Funcion Cargo Dedicacion
PERETTO, FANY NERINA Prof. Responsable CONTRATO 3Hs
PEREIRA ARCE, MAXIMILIANO Prof. Co-Responsable CONTRATO 5Hs

[l - Caracteristicasdel Curso

Credito Horario Semanal
Teorico/Préactico |Tedricas| Practicasde Aula | Pract. delab/ camp/ Resid/ PIP, etc. | Total

Hs Hs Hs Hs Hs
Tipificacion | Periodo
Duracion
Desde Hasta | Cantidad de Semanas | Cantidad de Horas

IV - Fundamentacion

Esta cétedra corresponde al tercer afio de la Tecnicatura en Administracion y gestion de instituciones universitarias, recoge
los principal es conceptos de la archivistica haciendo énfasis en los archivos administrativos e histéricos. Partiendo de la
conceptualizacién béasica de términos especificos, se desarrollaran contenidos que permitan realizar una breve précticay
aproximacion alarealidad de los archivos, para finalmente reflexionar sobre los temas de interés que ocuparan este espacio
curricular. Laformacion de profesional es competentes, con conoci mientos sobre aspectos relativos al patrimonio documental
es el objetivo principal de esta propuesta.

La preocupacion por la preservacion del patrimonio de los archivos se mantiene vigente y ha cobrado fuerzalos Ultimos afios.
Programas nacionales e internacional es promueven directrices para su conservacion y ladifusion de su valor cultural. En el
abordaj e de esta problemética entra en juego el desarrollo y conocimiento de las ciencias de |a documentaci6n, donde el
documento es tratado desde sus distintos matices. Es importante sefiadlar laimportancia del abordaje de las ciencias de la
documentacion dentro de un contexto que gira en torno a un nuevo tipo de organizacion socia que ha surgido, la sociedad de
lainformacién, donde la misma se encuentra en los documentos y que nos proporcionan un conocimiento profundo de las
distintas actividades de la humanidad.

V - Objetivos/ Resultados de Aprendizaje
Que los alumnos logren
Adaquirir conocimientos sobre aspectos relativos a patrimonio documental
Apropiarse del vocabulario técnico especifico de ladisciplina archivistica.
Identificar los archivos dentro del marco de las ciencias de la documentacion.
Reconocer y analizar un documento de archivo.
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Elaborar un informe técnico de archivo en base a una guia de observacion.
Reflexionar sobre €l rol delos archivos en la sociedad.
Generar consciencia archivistica en su entorno laboral.

VI - Contenidos

Unidad 1:

¢Qué son los archivos? Ciencias de la documentacidn, archivistica, archivo, documento de archivo: conceptualizacion. El
archivo administrativo y €l archivo historico, caracteristicas. Historia de los archivos. Lafuncion social delos archivos.
Diferenciasy semejanzas entre archivosy bibliotecas. La accesibilidad documental en los archivos.

Unidad 2:

¢C6émo se organizan los archivos? El Ciclo vital: las edades de los documentos. El diagnéstico archivistico. Laclasificacion y
ordenacion documental. Descripcion documental. Normas Isad (G). Los instrumentos descriptivos de los archivos. Pautas
parala preservacion de los documentos de archivo.

Unidad 3:

¢Cudl eslaimportancia de los archivos en las sociedades contemporaneas? L os archivos universitarios como lugares de la
memoriay delahistoria. Declaracién universal sobre los archivos (CIA UNESCO). Difusién de los archivos. Repositorios
digitales. Archivo de laUniversidad Nacional de San Luis.

VII - Plan de Trabajos Practicos

Trabajos Précticos
UNIDAD 1.
Trabajo Préactico N°1
Luego delalecturadelostextosy € visado de |os videos responda las siguientes preguntas:

¢Cudles son las funciones de los archivos? Describa € trabajo que realiza un archivero.
¢Por qué los archivos son piblicos o privados?
¢Cudl eslaimportancia de los archivos en la sociedad y |a cultura? Fundamente su respuesta tomando como referencialos
textos sugeridos y su aporte personal.
Sefidlelos obstaculos de orden material que dificultan la accesibilidad documental seguin los postulados de Duchein.
Fecha de entrega: Lunes 4 de septiembre de 2017.
Trabajo Préctico N° 2.
Luego deredlizar lalectura de lainformacién de la pagina web responder:
1 - De quién depende el Archivo general de la Nacion en Argentina? Dentro de qué poder se encuentra.
2 - ¢Qué funcidn cumple? ¢, Qué facultades posee?
3 - ¢Qué deberes u obligaciones tienen los particulares que poseen documentacion histérica?
4- Averiguar y mencionar si existe unaley provincia que hagareferenciaal patrimonio documental de la provincia
Unidad 2:
Trabajo Préctico 1.
Guiade Visitapara el archivo Histérico de San Luis. Finalizada lavisitaa archivo, se debera elaborar un informe que

contempl e todos |os puntos sefial ados en la guia.

Trabajo Préctico 2 (grupal): La presentacion del trabajo se hara en forma expositiva en clase presencial para su evaluacion.
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A partir de las lecturas recomendadas para € tema de conservacion documental elaboren un decélogo de las buenas practicas
de conservacion documental para un archivo.

Teniendo en cuenta lateoriay las recomendaciones de los autores. ¢Qué medidas preventivas adoptarian en el caso del
Archivo Histérico de San Luis en lo referentea SALA DE CONSULTA, SALA DE EXPOSICIONES y DEPOSITO?
Mencionen un gjemplo de un rescate y recuperacion de archivo documental (de Argentina o de otro pais). Comenten las
principales lineas de accidn que se realizaron pararecuperar € archivo.

Unidad 3:

Trabajo Préactico Final.

Realizar un Informe de Lecturadel texto “ Archivos, ladoble faz de ladigitalizacion” de Ramoén Albrech Fugueras del libro
"Digitalizacion del patrimonio: archivos, bibliotecasy museos en lared".

El informe debe tener en cuenta:

U Los estandares internacionales (ISO y otros) que ali se mencionan, relacionados con el tratamiento de los archivos
electronicos.

U Los gjemplos de los proyectos archivisticos que menciona el autor.
U Resefiar el marco juridico.

i Mencionar los documentos que tienen prioridad en un plan de digitalizacion.

VI1II - Regimen de Aprobacion

Por Promocion

Se considera promocionada la asignatura cuando se hayan cumplido los siguientes requisitos:

-Asistencia a 80% de clases tedricas.

-Asistenciaa 100% de los trabaj os préacticos.

-Aprobacion del 100% de los Trabajos Practicos.

Aprobacion del 100% de la evaluacion parcial.

- Aprobacion del Coloquio integrador, parala aprobacion del mismo se requerird como minimo lanota 7 (siete).

Regular

Seglin la normativa vigente por el IPAU, se consideran:

Alumnos Regulares quienes cumplimenten con |os siguientes requisitos:

- Asistenciaal 50 % de clases tedricas.

- Asistenciaal 80 % de los trabajos practicos.

- Aprobacion del 100 % de los trabajos practicos.

- Aprobacion de evaluaciones parciales escritas, cada una contard con una recuperacion y en el caso de los alumnos
que trabajan tienen un segundd parcial recuperatorio.

El examen final se regira por las normativas que establece el IPAU y en los turnos establecidos en el calendario. Parala
aprobacion del mismo se requerird como minimo la nota cuantitativa de 4 (cuatro).

Alumnos libres:
Deberan rendir el plan des trabajos précticos consignados en el programa de laasignaturay un examen final que constara de
una evaluacion integradora escritay posteriormente un examen oral.

I X - Bibliografia Basica

[1] Bibliografia General de la cétedra:

[2] « Heredia Herrera, Antonia. Archivistica General Teoriay Practica. Servicio de publicaciones de la diputacién de Sevilla.
Espafia, 1993. http://es.scribd.com/doc/81312961/a-General - Teoria-y-Practica-Antonia-Heredia

[3] « Casasde Barrén, Alicia. Cook, Michael. Millar, Laura. Roper Michagl. “ Gestion de documentos del sector publico desde
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una perspectiva archivistica.” Universidad de la Reptblica, Archivo General Consgjo Internacional de Archivos International
Records Management Trust. Uruguay, 2003.
http://www.irmt.org/documents/educ_training/spanish/IRTM_libro_alicia_casas.pdf

[4] * Jaen Garcia, Luis Fernando. El diagnédstico archivistico. Una Propuesta metodol égica.

[5] ¢ El manual de preservacion de bibliotecasy archivos del NORTHEAST DOCUMENT CONSERVATION CENTER.
Editado por Sherelyn Ogden. DIBAM CHILE. Santiago de Chile, 2000. http://www.abinia.org/conser7-1.pdf

[6] » Duchein Michel: Los Obstéculos que se oponen al acceso, ala utilizacion y alatransferencia de lainformacion
conservada en los archivos: Un estudio del R A M P. http://unesdoc.unesco.org/images/0005/000576/057672so. pdf

[7] » Rodriguez de Diego, J. L. Archivos del poder, archivos de la administracion, archivos de la historia (s. XVI = XVII)”
EN Generelo, JJy Moreno Lopez, A (Coords.)Historiade los archivosy de la archivistica en Espafia. Valladolid, Universidad
de Valladolid, 1998.

X - Bibliografia Complementaria

[1] Tarcus, Hy Pittaluga, R. Laexperienciadel CeDinci, o como resistir ala privatizacion de lapoliticay ala museificacion
de lamemoria. En: Archivos de Buenos Aires, Comision parala preservacion del patrimonio histérico cultural de la ciudad
de Buenos Aires, 2004.

[2] [9] * Vega, Natalia. Documentos, archivosy poder. Reflexiones para una democratizacion necesaria. En: Los archivos de
lamemoria. Testimonios, historiay periodismo. Falchini, A. y Alonso, L. (Compiladores). Santa Fe, Ed UNL, 2013.

X1 - Resumen de Objetivos

X1l - Resumen del Programa

X111 - Imprevistos
|
X1V - Otros
|
ELEVACION y APROBACION DE ESTE PROGRAMA
Profesor Responsable
Firma:
Aclaracion:
Fecha:
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