Ministerio de Culturay Educacion (Programa del afio 2014)

Universidad Nacional de San Luis (Programa en tramite de aprobacion)

Facultad de Ciencias Econdémicas, Juridicasy Sociales (Presentado € 31/05/2014 09:25:11)
Departamento: Ciencias Juridicasy Politicas
Area: Derecho Privado y de la Convergencia

| - Oferta Académica

Materia Carrera Plan Afo Periodo
Préctica Profesional Tec. Univ.en Asist.Juridica 003/0 2014 Anual

Il - Equipo Docente

Docente Funcién Cargo Dedicacién
LAZZARI, HECTOR ALFREDO Prof. Responsable P.Adj Semi 20 Hs
CALDERON, DANIEL CESAR Prof. Colaborador P.Adj Semi 20 Hs
CASTILLO, DIEGO LEONARDO Auxiliar de Préctico A.lra Semi 20 Hs

[l - Caracteristicasdel Curso

Credito Horario Semanal

Teorico/Préactico |Tedricas| Practicasde Aula | Pract. delab/ camp/ Resid/ PIP, etc. | Total

7Hs 4 Hs 3Hs Hs 7Hs
Tipificacion | Periodo
E - Teoria con précticas de aula, laboratorio y campo Anua
Duracion
Desde Hasta | Cantidad de Semanas | Cantidad de Horas
17/03/2014 17/11/2014 28 200

IV - Fundamentacion

Laasignatura propone alos estudiantes de la carrera de Técnico Universitario en Asistencia Juridica, que puedan trabajar
como empleado capacitado en el Poder Judicial, o como profesional independiente en estudios juridicosy notariales, realizar
gestiones administrativas ante organismos publicos y privados.

Se pretende que el alumno adqui era competencias profesional es para una répidainsercion profesional del egresado, y que le
permitan una clara comprension de su insercién en el ambito laboral.

Desde el punto de vista tedrico, en caso a guno significa la repeticion mecéanica de conceptos o definiciones abstractas, sino
entender las herramientas juridicas y de gestién desde su aplicacion préctica. Se procuraintroducir alos estudiantes en la
préctica profesiona y en el 1éxico vinculado al quehacer juridico pablico y privado.

V - Objetivos/ Resultados de Aprendizaje

Objetivos generales:

1. Proporcionar conocimientos tedricos-précticos para desenvol verse eficazmente en cualquier tipo de organizacion publicao
privada.

2. Conocer la organizacion judicial vigentey suimportancia para el desempefio de su labor.

3. Aplicar los conocimientos adquiridos para desenvolverse eficazmente en el ambito de la gestién juridicay administrativa
privada.

4. Comprender y explicar laincidenciay aporte de las précticas juridicas, notariales y de gestion, en la actividad profesional.
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Objetivos especificos:

1. Desempefiarse como empleado calificado del Poder Judicial.

2. Colaborar en las actividades y tramitaciones generales de estudios juridicos y notariales.
3. Realizar gestiones administrativas ante organismos publicosy privados.

VI - Contenidos

PRIMER MODULO

UNIDAD |

Organizacion de lajusticia ordinariay federal en el &mbito provincial. Funcionamiento de Juzgados de primerainstanciay de
las Camaras de apelacion. Diferentes secciones. mesa de entrada, despacho judicial, confeccion de cédulas, oficios,
mandamientos, etc. Distribucién del trabajo. Sistema lurix. Pagina Web del Poder Judicial de San Luis. Auxiliaresdela
justicia. Ministerio Pablico. Mediacion judicial.

UNIDAD II

EL TRAMITE JUDICIAL.: El expediente judicial. Modelo. Inicio del expediente: requisitos seguin el fuero. Tasas judiciales.
Etapas procesales. Escritos. Copias. Cargos. Decretos. Resoluciones. Actas. Despacho diario. Importancia de los plazos
procesales. Resoluciones judiciales: tipos. Recursos.

UNIDAD 111

NOTIFICACIONES: Concepto. Notificacion electrénicay personal. Confeccidn de cédulas. Diligenciamiento. Domicilio
real y constituido: diferencias. Notificacion por Ministerio Ley. Cédulaley 22.172.

OFICIOS: Redaccion y diligenciamiento de Oficios a distintas dependencias. Model os.

OFICINA DE MANDAMIENTOS: Confeccion de mandamientos.

Practica Tribunalicia: visitaa un juzgado de primerainstanciay Camaras de Apelaciones civil y penal. Presenciaen unjuicio
oral.

Busqueda de legislacion, jurisprudenciay doctrina.

SEGUNDO MODULO

UNIDAD IV

Organizacion y gestion de un estudio juridico. Representacion procesal: apoderado, patrocinante. Beneficio de litigar sin
gastos. Carta poder. Redaccién de Cartas Documentos — Telegramaley. Control y seguimiento de juicios. Cédulasy oficios.
Mandamientos y diligenciamiento. Busgueda de jurisprudencia. Relacion estudio-cliente. Edictos: posesorios, de remate,
sucesorios. Pliegos de posiciones. Plazos judiciaes. Caducidad judicial. Gestidn de cobranza extrgjudicial.

Organizacion y gestion de un estudio notarial. Confeccion de certificados registrales. dominio, gravamen e inhibiciones.
Confeccion de informes registrales. Estudios de dominio. Certificado catastral. Tasas administrativas.

UNIDAD V

TRAMITES ANTE EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD INMUEBLE Y CATASTRO: Informes que proporcionan. Quién
puede solicitar losinformesy certificados. Reserva. Traba de dominio. Principio de Prioridad. Qué informacion se obtiene de
los informes y/o certificados. Caducidad de los informes. Certificado Catastral. Confeccion de pedidos. Boleto de
compraventa.

INSCRIPCIONES REGISTRALES POR DOCUMENTOS JUDICIALES: Inscripcion de embargo, inhibicion, anotacion de
litis, informacién de subasta. | nscripcién de declaratoria de herederos, division de sociedad conyugal.

TERCER MODULO

UNIDAD VI

1. TRAMITES ANTE EL REGISTRO PUBLICO DE COMERCIO y DIRECCION PROVINCIAL DE PERSONAS
JURIDICAS: Requisitos para constituir una Sociedad de Responsabilidad Limitada, Sociedad Anénima, Colectiva.
Asociaciones, Sociedades Civilesy Fundaciones.
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2. TRAMITES ANTE EL REGISTRO DEL ESTADO CIVIL Y CAPACIDAD DE LAS PERSONAS: Inscripcion de
nacimiento, matrimonio, divorcio, fallecimiento. Modificacion de nombre. Adopcion.

3. TRAMITESANTE LA DIRECCION PROVINCIAL DE RENTAS.

4. TRAMITES ANTE ANSES: Tramites jubilatorios, pensiones.

UNIDAD VII

TRAMITES ANTE EL REGISTRO NACIONAL DE LA PROPIEDAD AUTOMOTOR: Transferencia de dominio:
requisitos generales a cumplimentar. Denuncia de robo y/o hurto. Cambio de radicacién. Cambio de motor. Informes de
dominio, duplicado de titulo, de cédula. Certificados de dominio. Cancelacion de prenda. Cambio de uso. Denuncia de venta
y de compra. Verificacion.

VIl - Plan de Trabajos Practicos

L os trabajos préacticos seran ejercitaciones que se realizaran en clases o fuera del horario de clases.
TP1: Primer modulo: Confeccion de diligencias judiciales, escritos, actas, resoluciones, etc.

TP2: Segundo modulo: Confeccidn de cartas documentos, telegramas, carta poder, intimaciones extrajudiciales, convenios
extrgjudiciales, etc.

TP3: Tramites ante el Registro de la Propiedad |nmueble y demas gestiones notariales.

TP4: Tercer modulo: Confecciones de formularios ante distintos organismos publicos.

VIl - Regimen de Aprobacién

En atencion al carécter, contenido y modalidad de la asignatura, la misma se aprobara cumpliendo |os siguientes requisitos:
1.-Promocién: Aprobacion de latotalidad de los trabajos practicos con una nota no inferior aocho (8) y 80 % de asistenciaa
clases.

Aprobacion de un examen global que redina el contenido de la materia.-

2.-Regular con examen final: Aprobacién del 80% de los trabajos précticos con una nota no inferior aseis (6) y el 80% de
asistenciaa clases. El examen final consistira en la redaccion de algunos escritos judicial es a determinar por la catedra.

Cada trabajo practico tendra su recuperacion en fecha a definir por la catedra.

Atento la natural eza eminentemente practica de la asignatura no se admite la condicion de alumno libre.

Para su aprobacion deberan desempefiarse dentro de un area especifica del ambito laboral que se determinara, a propuesta de
la Comision de Carrera, bajo la supervision de un tutor docente, conforme a la reglamentacion vigente.

I X - Bibliografia Basica

[1] Cddigo Procesal Civil y Comercial de la Provincia de San Luis.
[2] Cddigo Procesal Criminal de la Provincia de San Luis.

[3] Cédigo de Procedimiento Laboral de la Provinciade San Luis.
[4] Codigo Tributario de la Provinciade San Luis.

[5] Ley organica de Administracién de Justicia N° 1V-0086-2004.
[6] Ley de creacion de Juzgados de Familiay Menores N° | V-0089-2004.
[7] Ley defirmadigital N° V-0591-2007

[8] Ley de notificacion electronica Civil N° VI-0688-2009

[9] Ley de notificacion electronica Penal N° VI1-0689-2009

[10] Ley N°V-0699-2009, uso de expediente electrdnico.

[11] Ley Nacional N°22.172

[12] Ley Nacional N° 17.801 de Registro de la Propiedad Inmueble.
[13] Ley Provincial N° VV-0124-2004, de Registro de la Propiedad.
[14] Lino Enrique Palacio, Manual de Derecho Procesal Civil.
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X - Bibliografia Complementaria

[1] Arazi, Roland, La prueba en el proceso civil, Buenos Aires, La Rocca.

[2] Belluscio Augusto C, Técnica Juridica paralaredaccién de escritos y sentencias, La Ley, 2008
[3] Fisher Roger, Ury Williamy Patton Bruce, Si... jde acuerdo!, Grupo Editorial Norma.

[4] Hegland Kenney F., Manual de Practicasy Técnicas Procesales, editorial Heliasta.

[5] Highton Elenal. y Alvarez Gladys S., Mediacion para resolver conflicto, Ad-Hoc

X1 - Resumen de Objetivos

Que los alumnos adquieran conoci mientos tedri cos-précti cos para desempefiarse en una organizacion publica o privada.

Que los aumnos conozcan la organizacion judicia en laprovincia de San Luis.

Que los alumnos apliquen el conocimiento previamente adquirido en diversas materias a fin de manejarse eficazmente en el
ambito de lagestion juridicay administrativa privada.

Que los alumnos aprendan las précticas juridicas, notariales y de gestion, propias en su actividad profesional,
desempefiandose eficazmente como empleado del Poder Judicial de laprovincia, en las actividades y tramitaciones generales
de estudios juridicos y notariales, realizando gestiones administrativas ante organismos publicos y privados.

X1l - Resumen del Programa

La Préctica Profesional constituye la etapafinal de formacion. Para su realizacion, el alumno se desempefiara dentro de un
area especifica del ambito laboral afin deintegrar, consolidar y perfeccionar los conocimientos, habilidades y actitudes
desarrollados durante la carrera

X1l - Imprevistos

Los imprevistos surgidos durante el cursado de la materia serén resueltos por la catedra de acuerdo alas disponibilidades de
cétedras

X1V - Otros

ELEVACIONy APROBACION DE ESTE PROGRAMA

Profesor Responsable

Firma:

Aclaracion:

Fecha:
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